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ZARZADZENIE Nr K.13.2013
WOJTA GMINY MICHALOW

z dnia 25 listopada 2013 r.

w sprawie zasad i czynnoSci organizacyjnych dotyczacych przyjmowania i wysylania
korespondencji za posrednictwem platformy e-PUAP i poczty elektroniczne;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ) oraz art.16 ust.1 ustawy z dnia 12 lutego 2010 r.
0 zmianie ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
oraz niektérych innych ustaw (tekst jednolity Dz. U.z 2013 r. poz. 235) zarzadzam co
nastepuje:

§1
Odbiér pism za posrednictwem platformy e-PUAP i poczty elektronicznej urzedu odbywa sie
na stanowisku ds. organizacyjnych, kadrowych i obstugi organéw gminy, ktére sg nastepnie
przetwarzane w forme papierowg i przekazywane do codziennej poczty w sekretariacie
Urzedu.

§2

Wplywajace do Urzgdu pisma ze wzgledu na brak elektronicznego obiegu dokumentow
w Urzedzie Gminy po przetworzeniu na wersje papierowa sa przekazywane do dekretacii,
a nastepnie trafiajg do merytorycznych komérek organizacyjnych w celu ich rozpatrzenia.

§3
Po rozpatrzeniu w komdérkach merytorycznych przygotowane do odpowiedzi pismo jest droga
powrotng kierowane do sekretariatu i po akceptacji Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy
kierowane jest na stanowisko informatyka gdzie zostaje zaopatrzone w podpis elektroniczny.

§4
Informatyk po zaopatrzeniu pisma podpisem elektronicznym dokonuje jego transmisji do
odbiorcy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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