ZARZADFENIE NR 10/2009
Wiyta Grminy Michalow
z doia 26 lutego 2009 roku

w sprawie inwertaryzacj pelne] mienia komunalnege Gminy Michaldw

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy Z dma 29 wrzesma 1994 roko o
rachunkowaosci (Dz.U Nr 121 z pozniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

g1
Przeprowadzic inwentaryzacje petrg w drodze spisu z natury mienia komunalnego Gminy
Michatow.

§ 2
Inwentaryzacja nalezy objac ;
1. Mieruchomodci zabudowane
2 Mieruchomosci gruntowe
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Termin przeprowadzenia mwentaryzacp miemia komunalnego  ustala sig wedlug stanu na
dzien 31 marca 2009 roku.

g 4
W celu przeprowadzenia inwentaryzacii powohsge Komigjie Imwenlaryzacyjng Na
reewodniczacego Komisji Imwentaryzacyinych powohye Pama Henrvke Gietka- Bebenek -
La-ce Waijta.

Sklad osobowy Komisji przedstawia sig nastgpujaco:

I Henryka Gietka- Bebenek Preewodniczaca
2 Urszula Wegrzynowicz Sekretarz
3 Grazyna Hanas Czlonek
4 Jarostaw Szalapski Czlonek
S Joanna Majcher Czlonek
6. Marcin Panek Catonek
§ 5

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji Komisja dokona uzgodnienia stanu mienia komunalnego
wykazanych w ewidencji analitycznej ze stanem wediug ewidench syntetyczne)

Osoba odpowiedzialna za stan mienia komunalnego objetego spisem 2 natury powinna
zlozve pisemne ofwiadczeme, e przekazata do ksiggowosc budzetowe) Urzede Gminy w
Michatowie wszystkie dowody przychodu i rozchodu skladnikéw mienia komunalnego.

§ &
Inwentaryzacja winna byé przeprowadzona na podstawie ewidencji gruntow | budynkéw w
operciu o program EWOPIS 4
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§7
Wszelkie wyjasnienia dotyczace inwentaryzowanego majatku, a majace znaczenie dla
jei rzetelnodci moze skiadac na pismie wylacznie osoba odpowiedzalna za ten
majatek
Wyniki inwentaryzacji winne byé ujete w arkuszach spisu z natury w sposob trwaly
( zapis atramentem. dhigopisem) poprawki do treci spisu moga byc dokonane
wylacznie w sposob zgodny z preepisami ustawy o rachunkowodcl, parafowane
prze czlonkow Komisji inwentaryzacvine] 1 osoby materialnie odpowiedzialne) za
spisywany majatek
Arkusze spisu z natury od momentu ich ponumerowania traktuje sig jako druki
scistego  zarachowania, za ich  dystrybucje i przechowywanie odpowiada
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacy]nej
Po zakoficzeniu czynmoscl  spisowych Komisja zobowiazana jest do zlozema na
pismie do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne] rozliczenia przydzielonych
arkuszy spisowych 1 informacji o wszystkich stwierdzonych podezas spisu
nieprawidtowosciach dotyczacych spisywanego majatku
Bezposrednio po zakonczeniu spisu z natury, komorka finansowo ksiggowa Urzedu
Gminy  wspolnie z Komisjg Inwentaryzacyjna przysigpuje bezzwioczme do
dokonania wyceny spisanych  skladnikow majatkowveh, podsumowania arkuszy
spisowych oraz sporzadzania zhiorczych zestawien pordwnawczych wg rodzajow
spisanego majatku.
Wryceny sktadnikow majatkowych dokonuje si¢ w oparciu o zapisy wynikajace z
ksige inwentarzowych
Roice miedzy stanem aktywow 1 pasywdw wynikajace = pordwnamia ksiag
rachunkowych z ich stanem ustalonym w drodze spisu z natury nalezy ujac
bezzwiocznie w ksiggach rachunkowych jednostk
K.omisja Inwentaryzacyina okresla w prowkole preyezyng powstania rozncy (rozmic)
oraz stawia  wniosek co do sposobu ich ujecia w ksiggach rachunkowych. W
uzasadnionych przypadkach mozna  dokonat kompensaty niedoborow i nadwyzek
rzeczowych sktadnikow majatkowych powierzonych tej samej osobie, ujawmonych
podczas tego samego spisu z natury | dotyczacych podobnych skladnikow
Po zakofczeniu prac  inwentaryzacyjnych 1 wyjasnigniu  roznic  Komisja
mwentarvzacyjna sporzadza protokdd koficowy, w ktdrym ustala stan majatku cabej
jednostk

10 Czynnosci spisowe Komisji Inwentaryzacyjne] winny byc zakonezone do 30

kewietnia 2009 roku

|1 Zakonczenie inwentaryzacii ustala sig na dzien 29 maja 2009 roku
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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