ZARZADZENIE NR 34/08
WOJTA GMINY MICHALOW

z dnia 4 listopada 2008 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowe] dla pracownikiw
Urzedu Gminy w Michalowie

Na podstawie art, 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U z 2001 . Nr 142, poz. 1591 z pbin. zm.} i art 4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U 2 2001 r, Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.) w zwiazku z :
arl. 54 ust. | ustawy z dnia 30 czerwea 2005 1. o finansach publicznych (Dz. U z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z pozn. zm.) i art. 284 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U 2 2005 r. Nr 8 , poz. 60z poén. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje :

§1

Wprowadza si¢ legitymacjg stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy w Michaldw,
Legitymacje stuzbowe pracownikom urzedu wystawia Wjt Gminy Michatow.

Wzor legitymacii shuzbowe] stanowi zalucznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

Wystawione legitymacje podlegajn ewidencji prowadzonej w Urzedzie Gminy
w Michatowie , kiorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do ninigjszego zarzgdzenia.

Legitymacja shuzbowa stanowi podstawg do dokonywania czynnodci kontroknych, o kiérych
mowa w art, 79 ust. 1 ustawy z dnia 02 lipca 2004 roku o swobodzie drialalnosci
gospodarczej (Dz. U Nr 173, poz. 1807 2 pézn, zm.) oraz w odrghnych przepisach
szczegblnych.

§2

W przypadku uszkodzenia , 7niszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik obowigzany
jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wojta Gminy Michalow.

Lk

§3

Legitymacia sluzbowa podlega wymianie w przypadku :

1} zmiany nazwiska,

2} uszkodzenia lub zniszczenia,

1) zmiana stanowiska,

Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktorym jest ona niezbedna
przy wykonywaniu czynnosci sluzhowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne
przepisy.

Legitymacja sluzbowa mogze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
sluzbowych, o ktorych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do ofrzymania legitymacii sluzbowej obowiazany jest do jei
okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnodci shuzbowych , 0 ktérych mowa w
ust. 2.



§4

Pracownik obowiazany jest oddaé Wejtowi Gminy Michatow legitymacja shuzbowa do depozytu

albo dokonaé jej zwrotu w przypadku :
. otrzymania urlopu bezplatmego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub urlopu
wychowawczego,
7. zawieszenia w czynnosciach shizbowych,
3. nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dhuze) niz jeden miesiac ,
4. uystanie stosunku pracy.

§3
. Pracownicy obowiazani sa dbaé o nalezyty stan legitymacji shuzbowych, chroni¢ je przed

utrata i Zniszczenie.
2. Pracownicy nie moga odstepowaé legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesylaé

ich listownie (poczta).
§6

7obowiazuje si¢ osobg prowadzaca sprawy kadrowe W Urzedzie Gminy Michatow do prowadzenia
ewidencji wydawanych legitymacji stuzbowych .

§7
7arzadzenie webodzi w Zycie z dniem podpisania.
WOJT G

mgr inz, Stanighy Szewezyh



WZOR

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 34/08
Wajta Gminy Michaléw
z dnia 4 listopada 2008 r.

LEGITYMACJI SLUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU GMINY MICHALOW

Pieczed jednostki wydajacej

LEGITYMACJA SLUZBOWA

fotografia

(podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja waZzna na rok:

URZAD GMINY
MICHALOW

--------------------------------------------------------------

11111111

(stanowisko)

m

LEGITYMACJANr .......[ ........

{nmls]mlmw}

Michaléw, dnia ..........................

oSl (podpis wystawcy)
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