Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 81/2010
Wojta Gminy w Michatowie
Z dnia 31.12.2010 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT

GMINY MICHALOW



Rozdzial 1

Zasady prowadzenia rachunkowosci

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 01 stycznia
do 31 grudnia. Rok obrotowy podzielony jest na 12 okresow sprawozdawczych, ktorymi
sa okresy za ktore jednostki sporzadzaja sprawozdania budzetowe na mocy odregbnych
przepisow .Rok budzetowy dzieli si¢ na 12 miesigcznych okresow sprawozdawczych, 4
kwartalne okresy sprawozdawcze 1 2 polroczne okresy sprawozdawcze.

Ewidencje operacji gospodarczych w jednostce nalezy prowadzi¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.
Do najwazniejszych zasad rachunkowosci, ktdre stosowane sa w jednostce naleza:

» zasada ciaglo$ci — polegajaca na stosowaniu w kolejnych latach przyjetego

sposobu postgpowania w celu zapewnienia porownywalnosci danych tj.:

- jednakowego grupowania operacji gospodarczych na kontach,

wyceny aktywoOw 1 pasywow,

identycznosci bilansu zamknigcia z bilansem otwarcia,

jednakowego sposobu ksiggowania takich samych operacji.

= zasada kontynuacji — wedtug ktorej przyjmuje si¢ zalozenie, ze jednostka bedzie
kontynuowata dziatalnos¢,

= zasada memoriatu — w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie
osiagnigte przychody i1 obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty,

= zasada istotno$ci — wedlug ktorej zbidér danych rachunkowos$ci powinien
wyodrgbnia¢ wszystkie zdarzenia znaczaco wptywajace na dziatalno$¢ i sytuacje

finansowa jednostki.

Zaktadowa polityka rachunkowosci stanowi podstawg do ewidencji zaszlo$ci
gospodarczych. Rozstrzyga zwiazki rachunkowosci budzetowej z ustawa o rachunkowosci
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.
Szczegdtowe ustalenia zaktadowej polityki uwzgledniaja, ze przyjete zasady prowadzenia
ksiag rachunkowych zapewniaja:
a) ujecie operacji w sposob rzetelny, bezwzgledny i sprawdzalny ( stan majatkowy i
finansowy, wynik finansowy, rentowno$¢ jednostki, w odpowiednich przekrojach
stany aktywOw 1 pasywow, koszty i straty, przychody i zyski),



b) dane niezbgdne do wszelkich rozliczen z tytutu podatkéw oraz rozrachunkéw z
kontrahentami i pracownikami,

c) skuteczna kontrolg wewngtrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu
sktadnikow majatku, bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,

d) mozliwos¢ sporzadzenia wymaganych sprawozdan finansowych, deklaracji
podatkowych i innych informacji wymaganych odrebnymi przepisami,

e) wykazy kont syntetycznych uwzgledniaja potrzeby w zakresie grupowania informacji
wynikajacych ze specyfiki, rodzaju i rozmiaréw polityki gospodarcze;,

f) poprzez konta ksiag pomocniczych do poszczegolnych kont syntetycznych obrazuja —
ewidencje szczegdlowa w szczegolnosci rzeczowych sktadnikow majatku trwatego
obrotowego i finansowego,

g) aktualizacj¢ majatku poprzez odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne- dokonywane raz
w roku; sktadniki majatku dhugotrwatego uzytku o wartosci do 3500 zt moga by¢
jednorazowo odpisane w koszty (przy tego rodzaju sktadnikach majatkowych-
zaprowadzi¢ ewidencjg ilosciowa ).

Dokumentacja systemu przetwarzania danych powinna zawierac:

a) wykaz zbioréw danych stanowiacych ksiggi rachunkowe, na no$nikach czytelnych dla

komputera (no$niki danych),

b) wykaz programéw stosowanych do ewidencji,

C) opis przeznaczenia kazdego programu,

d) zabezpieczenie do dostepu do sprzetu i danych.

Ochrona danych:

a) przechowywanie dyskietek w szafie metalowej,

b) niedopuszczanie nieuprawnionych oso6b do komputera,

c) nadanie haset operatorom komputerowym.

Kopiowanie danych ma zabezpieczy¢ przed utrata baz danych w przypadku uszkodzenia

dysku twardego, zniszczenia komputera, kradziezy sprz¢tu, zniszczenia baz danych przez

cztowieka, btednie dzialajacego programu lub wirusy. Odtworzenie danych z kopii
wykona informatyk.

Prowadzac ewidencjg przy uzyciu komputera nalezy:

a) trwale oznaczy¢ nazwg i rodzaj ksiggi rachunkowe,

b) wyraznie oznaczy¢ rok budzetowy, miesiac i rok,

C) automatycznie numerowaé strony, sumujac je w sposob ciagly w miesiacach i roku

budzetowym,

d) uyymowac w dziennikach wytacznie zapisy sprawdzone,

e) uniemozliwi¢ modyfikacj¢ poza wprowadzeniem w razie potrzeby wg PK dowodow

korekt ksiggowych,

f) zapewni¢ automatyczna kontrolg ciaglosci zapisow i przenoszenie obrotow.

1. Ustalenia szczegolowe Zakladowej Polityki Rachunkowosci.

Zaktadowa Polityka Rachunkowos$ci okresla szczegétowe zasady gospodarowania
srodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarno$ci i celowosci.

Nalezy przez to rozumie¢ , ze wszelkie operacje gospodarcze powinny by¢
udokumentowane prawidtowymi dowodami zrodlowymi w sposéb kompletny a wydatek
uzasadniony pod wzglgdem celowos$ciowym, gospodarczym i legalnym.

Stad przed zaksiggowaniem dokument powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem:



1) legalnosci — czy dzialanie gospodarcze jest zgodne z obowiazujacymi kierunkami
dziatalnosci oraz z obowiazujacymi przepisami (plany finansowe, przepisy prawne,
instrukcje wewnegtrzne, oraz zlecenia, ustalone warunku realizacji uméw),

2) celowosci — tj. zgodnosci z decyzjami pociagajacymi zamierzone skutki finansowe,

3) gospodarnosci- czy zachowano nalezyta staranno$¢ w zakresie wydatkowanych
srodkow (oszczednos¢ 1 wybor najkorzystniejszej oferty),

4) o0godtu stosowanych metod administracyjnych dla ochrony wtasnosci mienia gminnego,
zwigkszenia efektywnosci dziatania i postgpowania przez osoby odpowiedzialne na
odcinku dziatalno$ci gospodarczej i finansowe;j.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotdéw i sald, ktore tworza:
a) dziennik - ujmujacy dekrety miesiaca i dane o operacjach gospodarczych
zapisane w porzadku chronologicznym tj. dzief po dniu,
b) konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna) - w ktérej obowiazuje ujgcie

kazdej operacji gospodarczej zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

Dokumentacja przetwarzania danych przy uzyciu komputera.

Ksiggi rachunkowe dla Budzetu Gminy i Jednostki Urzedu Gminy prowadzone sa za
pomoca komputera w systemie FK . Warunkiem rozpoczgcia prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera jest opracowanie 1 wprowadzenie Zakladowego
Planu Kont — ZPK.

W systemie FK znajduja si¢ nastgpujace ksiggi:

1. Dziennik operacji ksieggowych stuzy do ewidencji w porzadku chronologicznym
kolejno ponumerowanych zapiséw operacji gospodarczych. System zaklada prowadzenie
biezacej ewidencji zapisdw operacji gospodarczych wg miesigcy, a w tych ramach z
podziatem na dni, w ktorych nastapila operacja. System pozwala na prowadzenie kilku
oddzielnych dziennikow, z ktérych kazdy grupuje operacje jednego typu. Kazdy z
dziennikdw czg$ciowo posiada mechanizm numeracji porzadkowej dziennika oraz
sumowanie obrotdw dziennika w miesiacu i narastajaco od poczatku roku obrotowego.
Dziennik operacji ksiggowych zawiera migdzy innymi nast¢pujace dane:

- symbol dowodu ksiggowego

- numer dowodu ksiggowego,



- datg dowodu ksiggowego,

- symbol konta ksiggi pomocniczej dla strony Wn i dla strony Ma

- warto$¢ kwoty zapisu,

-tre$¢ operacji.

2. Ksigga glowna / ewidencja syntetyczna / rozbudowana o konta ksiag pomocniczych /
ewidencja analityczna/

Zawiera ona miesigczne obroty na kontach ksiag pomocniczych oddzielnie dla kazdego
miesiaca sprawozdawczego. Suma sald poczatkowych i obrotow miesigcznych kont ksiag
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi glowne;.
Oznacza to petng integracjg kont ksiggi gldéwnej z kontami ksiag pomocniczych.

2. Ksiega pomocnicza — rozrachunki z kontrahentami.

3. Ksiega pomocnicza - rejestry VAT.

Funkcje techniczne systemu umozliwiaja biezace $ledzenie informacji 0 aktualnym
miejscu ksiggowania w dziennikach i systemach, ilo$ci zarejestrowanych dokumentéw,
prowadzi biezaca konserwacjg zbioréw danych, umozliwia konfigurowanie systemu przez
uzytkownika, przewiduje archiwizacj¢ danych na nosnikach..

System przechowuje dane na dysku twardym komputera

Archiwizowanie danych na no$nikach odbywa si¢ okresowo raz w miesiacu.

System zapewnia mozliwo$¢: uzyskania informacji o stanach i obrotach na kontach;
rozpoczegcia eksploatacji w dowolnym momencie roku,
System zabezpiecza dane poprzez definiowanie: identyfikatorow operatorow, haset dostepu.
Wydruki komputerowe zawieraja:
- trwale oznaczona nazwe jednostki,
- nazwg ksiggi, ktorej dotycza,
- okreslenie roku obrotowego i jego miesiaca, ktérych dotycza zawarte w nich
zapisy,
- dat¢ faktycznego ich sporzadzenia oraz nazweg programu przetwarzania.
1. Terminy sporzadzania poszczegdlnych wydrukéw sa nastgpujace:
a) dla dziennikow sporzadzanych raz w miesigcu, na koniec kazdego  miesiaca, z

uwzglednieniem:



- numeracji poszczegolnych pozycji,
- miesiaca, ktorego dane operacyjne dotycza,
- daty faktycznego sporzadzenia wydruku,

b) dla zestawien obrotoéw i sald kont ksiggi gtbwnej - na koniec miesiaca.
Wydruk ten zawiera:
- oznaczenie miesiaca, ktorego dotycza,

- 0znaczenie programu przetwarzania,
- daty sporzadzenia,

- symbole i nazwy kont,

- sald kont na poczatek przetwarzania,
- obroty Wn / Ma za miesiac,

- obroty Wn / Ma od poczatku roku,

- salda kont na koniec miesiaca,

- sumy taczne wszystkich danych.

Konta analityczne dla budzetu gminy i jednostki Urzedu Gminy - wydruki
komputerowe — stanowia zataczniki do niniejszej instrukcji .

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zakladowej instrukcji inwentaryzacji stanowiacej Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia.
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku i
poréownaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,
2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom witasnych
sktadnikow aktywdéw droga potwierdzenia zgodno$ci ich stanu wykazywanego w ksiggach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,
3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow.
Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:
- gotowka w kasie, takze czeki obce 1 weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesigcy,
- papiery warto$ciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,
- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy, tj. objete
ewidencjq ilosciowo-warto§ciowa, ale przechowywane na terenie niestrzezonym ,
- znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym $rodki trwate, z wyjatkiem §rodkoéw trwatych, do ktorych
dostgp jest znacznie utrudniony i gruntow
- znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkow
trwatych w budowie



Spis z natury dotyczy takze sktadnikow aktywow, bedacych wiasnoscia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie
tego spisu wysta¢ nalezy do jednostki bgdacej ich wtascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego

potwierdzenia informacji o stanie $§rodkéw na rachunkach bankowych, stanie naleznosci i

stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje

Skarbnik gminy.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

— aktywow pienigznych na rachunkach bankowych,

— naleznosci od kontrahentow,

— nalezno$ci z tytulu udzielonych pozyczek,

— wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow aktywow; potwierdzenie powinno
dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny
jednostkowej i warto$ci bilansowe;.

Salda naleznos$ci, wynikajace z rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z

tytulu udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne

jednostki uzgadniane sa przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub
zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

— nalezno$ci spornych i watpliwych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0so6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— naleznosci od pracownikow,

— naleznosci z tytuléw publicznoprawnych,

— innych aktywoéw i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poroéwnanie stanu zapisow w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow

niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

— wartosci niematerialnych i prawnych,

— dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji 1 udziatéw w spotkach,

— $rodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

— materiatléw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

— $rodkow pienigznych w drodze,

— czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

— naleznosci spornych, watpliwych, nalezno$ci 1 zobowiazan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych,

— naleznosci 1 zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

— gruntoéw i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych,

— funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,

— rezerw i przychodow przysztych okresow,

— innych rozliczen miedzyokresowych,



Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

— weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegolnych tytutow praw majatkowych,

— sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o
podatku dochodowym.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

— Czynne inwentaryzuje sig, sprawdzajac wielko$¢ tych kosztéw z ich dokumentacja oraz weryfikujac
sposob ich rozliczania, majac na uwadze zasad¢ wspdimiernos$ci przychodow i kosztow oraz
uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadno$ci ich zarachowania w koszty biezacego
okresu oraz zgodno$ci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci:
decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych
potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (w
przypadku braku ww. dokumentéw).

Grunty i budynki wykazywane sa w =zasobach Skarbu Panstwa (w przypadku braku ww.
dokumentow).
Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami
- wyciagami z ksiag wieczystych
- decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo-
odbiorczym

- umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce samorzadu
terytorialnego

Sposob inwentaryzacji gruntow, budynkéw i budowli wymaga wskazania przez kierownika
jednostki w zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjne;.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia, fundusze celowe i motywacyjne
inwentaryzuje sig, weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w
minionym roku w $wietle obowiazujacych przepisow regulujacych te fundusze.
Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodow polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegolnych tytutow
tych przychodow w oparciu o zawarte umowy 1 decyzje w przypadku dtugoterminowych
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci,
ktorych termin platnosci przypada na nastgpny rok budzetowy i lata kolejne.
Inwentaryzacja rezerw na zobowiazania polega na weryfikacji stanu ksiggowego z
odpowiednimi dokumentami, np. rezerwy z tytutu przeznaczenia §rodkéw dochodéw
wlasnych jednostki budzetowej na inwestycje na podstawie planu finansowego dochodow
wlasnych i wydatkéw nimi finansowanych.



Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym S$rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,
b) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow,

2) Ustala sig, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastgpujace terminy
inwentaryzacji ():
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
O aktywow pienigznych
O kredytow bankowych
papierow warto$ciowych
materiatow, towaroéw, ktore bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dziatalnosci
sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;

b) w ostatnim kwartale roku:

materiatbw w magazynie
stanu nalezno$ci

d

d

d

W

Q srodkow trwatych w budowie
d

d

O aktywow objetych wytacznie ewidencja ilosciowa
d

aktywow bedacych wlasnoscia innych jednostek.
C) zawsze:
Q w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
O w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktorych nastapito Iub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow
Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inacze;.
Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sa zasady
wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym.
Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowe;j
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecigtnych cen



stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzgle¢dnieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi cze¢sciami:

Q traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z
kontem ,,Pozostate koszty rodzajowe”

O ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilo§ciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.
Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych 1
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja $rodki trwate, pozostate $rodki trwate, inwestycje (srodki
trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach),

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okreslonej w umowie 0 przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, ktorych sig nie umarza) wycenia si¢
W wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

— podstawowe $rodki trwate na koncie 01 1,,Srodki trwate”,

— pozostale $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu”.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu
przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400,, Amortyzacja” na koniec roku
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich §rodkow trwatych.

Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.



Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.
Pozostate srodki trwate to srodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktore
finansuje si¢ ze srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze §rodkow na inwestycje).
Obejmuja :

O ksiazki i inne zbiory biblioteczne

O srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowywania w
szkotach i placowkach oswiatowych

Q odziez i umundurowanie

O

meble i dywany

O s$rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013
,Pozostale srodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to uyymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem ,,Koszty
wedlug rodzajow”

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obslugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi rdznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne, sadowe itp.,

— odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlno$ci nastgpujace
koszty:
- koszty przetargow, ogloszen

— dokumentacji projektowej
— nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

— optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
— zalozenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania



— inne koszty bezpo$rednio zwiazane z budowa,

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i1 sposobu zapisu tresci, a
zwlaszcza: dokumenty graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne),
dzwigkowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne. Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza
si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy,
wydawnictwa urzedowe itp.

Zakupione zbiory wyceniane sa w cenie zakupu/nabycia. Zbiory ujawnione, darowane
Wwycenia si¢ wedtug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez
kierownika biblioteki. Rozchody wycenia si¢ w warto$ci ewidencyjne;j.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto§¢ umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem ,,Koszty
wedtug rodzajow”.

Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w szczegolnosci:

— akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sa istotne.
Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sa w:
— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci,
— wartosci godziwej,
— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegbdlnych rodzajéw dtugoterminowych aktywow finansowych.
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejgte przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjgcia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja dziatalno$¢. Sktadniki
takiego mienia uymowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek wedtug
warto$ci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do
bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:

— decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,

— decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
— dokumencie sprzedazy,

— dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w
bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.
Zapasy obejmuja materiaty
Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowia istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu



Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane
sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalana jest warto§¢ niezuzytych materialow w cenie zakupu, ktora ujmuje si¢ na koncie 310
»,Materiaty”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Naleznosci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z

zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych,
ktérych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221

,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty
w nast¢pnym roku (kolejnych latach) ujmowane sa na koncie 226 ,,Dlugoterminowe
naleznos$ci budzetowe”.

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw 1 wydatkoéw
budzetowych.

Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazaja
te fundusze.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodu budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznosci i1 zobowiazan , w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych ,ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedhug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie nalezno$ci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow =~ w
sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptat naleznos$ci
pienigznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa

Naleznos$ci budzetu z tytutlu :

— oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych: targowej, miejscowej, administracyjnej i uzdrowiskowej
— nie podlegaja zaokraglaniu,
— podatkéw lokalnych — sa zaokraglane do pelnych zlotych,

— odsetek za zwloke od zaleglo$ci podatkowych — zaokragla si¢ do pelnych zlotych.

Nie nalicza sig¢ odsetek za zwloke od zaleglos$ci podatkowych nie przekraczajacych kwoty
6,60 zt (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlig wartosci
nominalne;j.

Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz
operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z
obowiazujacego jednostke dokumentu.

Kroétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i1 inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie



wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy:

Q w cenie rynkowej

O w cenie nabycia lub cenie rynkowe;j, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza

QO krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w wartoSci
godziwej.

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Zobowiazania finansowe w warto$ci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Rezerwy tworzy si¢ rowniez w momencie przeznaczenia srodkéw dochodow wilasnych
jednostki budzetowej na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji (Srodkow trwatych w
budowie).

Przychody przysztych okresow to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytutu:
O dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

O naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajacych nalezno$ci i roszczenia objgte odpisem
aktualizujacym

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych

postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkoéw budzetowych nastepnych lat,

¢) dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym
nastapi ich wydatkowanie,

d) $rodkéw funduszy pomocowych, a szczegodlnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania.

2. Ustalanie wyniku finansowego

¢ W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalnos$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug
rodzajow kosztéw i1 jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow 1 strat przedstawionym w
zataczniku 8 do ,,rozporzadzenia” sktada sig:

— wynik ze sprzedazy,

— wynik z dziatalnos$ci operacyjnej,

— wynik z dziatalnosci gospodarcze;j,



— wynik brutto,

—  wptata do budzetu nadwyzki srodkoéw obrotowych dochodow wiasnych.

¢ W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Niedobor
lub nadwyzka budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez pordwnanie zrealizowanych w
danym roku dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych
niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odr¢bnych kontach: 901 ,,Dochody
budzetowe”, 902 ,,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem
operacji szczegolnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
operacjach niekasowych”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu”.



ROZDZIAL 111

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY.

LP. SYMBOL ZASADY
KONTA NAZWA KONTA PROWADZENIA
EWIDENCIJI
ANALITYCZNEJ
1 133 Rachunek budzetu
2 134 Kredyty bankowe
3 135 Rachunek $rodkéw na Ewidencja analityczna
niewygasajace wydatki powinna zapewni¢ podzial
wydzielonych $rodkéw na
ich rodzaje.
4, 140 Srodki pieniezne w drodze
5. 222 Rozliczenie dochodow Winna umozliwi¢ ustalenie
budzetowych stanu rozliczen z
poszczego6lnymi jednostkami
budzetowymi
6 223 Rozliczenie wydatkow Prowadzi do ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi.
7. 224 Rozrachunki budzetu
8 225 Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow
11. 240 Pozostale rozrachunki Wg poszczegbdlnych tytutow
1 kontrahentow.
12. 250 Naleznosci finansowe Ewidencja szczegotowa
zapewnia mozliwo$¢
ustalenia stanu naleznosci z
poszczegdlnymi
kontrahentami wg tyt.
naleznosci
13. 260 Zobowiazania finansowe Analityka musi zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowiazan z
poszczegdlnymi
kontrahentami.




14 290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci
14 (901 Dochody Ewidencja szczegdlowa wg
Budzetu podziatek klasyfikacji
budzetowe;j
902 Wydatki budzetu Wedtug podziatek
15 klasyfikacji budzetowe;.
16 (903 Niewykonane wydatki
17 904 Niewygasajace wydatki
20 |909 Rozliczenie migdzy-okresowe Ewidencja analityczna winna
umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych
wg tytulow.
21 |960 Skumulo-wana nadwyzka lub
niedobor za zasobach budzetu
22 961 Niedobor lub nadwyzka budzetu W ewidencji analitycznej do
konta 961 wyodrebnia si¢
zrodta zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku
wykonania budzetu
stosownie do potrzeb
sprawozdawczos$ci
23 1962 Wynik na pozostalych operacjach
25 968 Prywatyzacja Ewidencje analityczna
prowadzi si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji
tytutow prywatyzacji.
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
1
2 992 Planowane wydatki budzetu
3 993 Rozliczenie z innymi budzetami




Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy
Konta bilansowe

Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wytacznie na podstawie dowodow bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajace z btedu odnosi si¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy S$rodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ roéwniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu oraz $rodki
na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony W n 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

. Dochody realizowane wylacznie poprzez rachunek budzetu

1. Udzialy we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody 224
z tytutu podatkow i1 optat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe

2. Wptyw udziatow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 224
3. Subwencja ogodlna:
a / wpltyw subwencji ogdlnej /z wylaczeniem subwencji o§wiatowej 901

otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego roku/
b / wpltyw subwencji o$wiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku 224 lub 909
4. Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji 901

rzadowej zlecone jednostce samorzadu terytorialnego oraz inne zadania

zlecone ustawami

5. Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie
zadan wlasnych jednostki samorzadu terytorialnego:

a/ nalezne za dany rok budzetowy 901

b/ otrzymane w grudniu za styczen nast¢pnego roku 224 lub 909




10.

11.

12.

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej lub z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego

Dotacje celowe z budzetu panstwa na usuwanie zagrozen dla
bezpieczenstwa i porzadku publicznego

Dotacje z funduszoéw celowych

Dotacje z funduszy celowych

Srodki finansowe pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi oraz $rodki na wspotfinansowanie programow realizowanych ze

srodkdw zagranicznych

Wptyw srodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu
terytorialnego otrzymane z innych zrédet

Odsetki od lokat terminowych oraz od srodkow gromadzonych na
rachunku podstawowym i rachunku §rodkéw na wydatki niewygasajace

Odsetki od pozyczek udzielonych

Dochody wtasne urzedu

Wpltywy z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad gminy
Wptywy pozostatych dochodéw pobieranych przez urzad gminy
Przychody

Wpltywy z tytutu kredytow bankowych

Wplywy z tytulu zaciagnigtych pozyczek

Wplywy z tytutu emisji papierow wartosciowych

Sptaty pozyczek udzielonych

Wplywy z prywatyzacji

Operacje wewngtrzne

Wptyw srodkow na rachunek lokat terminowych / konta analityczne/

Zwrot srodkow z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy
/analityka /

Wptyw srodkow na subkonto wydatkow niewygasajacych /analityka 133/

Zwrot niewykorzystanych srodkoéw z rachunku srodkow na wydatki
niewygasajace na rachunek podstawowy /analityka 133-1/

Inne przelewy

901

901

901

901

901

901

901

901

901

134

260

260

250

968

133-analit.

133 analit.

133 analit.

133 analit.




1. Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez urzad i inne jednostki | 222
budzetowe

2. Zwroty srodkow przekazanych na wydatki urz¢du i innych jednostek 223
budzetowych

3. Bledne zapisy w wyciagach bankowych dotyczace wptywow 240

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

. Wydatki wlasne urzedu

1. Wydatki objgte planem finansowym wydatkéw urzedu zrealizowane 902
z rachunku budzetu

2. Wydatki objgte planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowane 904
bezposrednio z subkonta srodkoéw na wydatki niewygasajace

Il. Rozchody

1. Wyptaty pozyczek udzielonych 250

2. Sptata kredytow bankowych 134

3. Wykup wyemitowanych papierow wartosciowych 260

4. Sptata zaciagnigtych pozyczek 260

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sptata kredytu bankowego zaciagnigtego w ztotych 133
2. Sptata kredytu bankowego zaciagnigtego w walutach obcych /wg kursu z 133
dnia sptaty/
3. Dodatnie roznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie obcej 962




4. Dodatnie r6znice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytow 962
zaciagnigtych w walutach obcych

5. Umorzenie kredytow bankowych 962
6. Wyksiggowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu — 909

w momencie ich zaptaty /zaptata odsetek z rachunku budzetu
- Wn 902, Ma 133, z rachunku urzedu — Wn750,Ma 130/

Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Kredyty bankowe zaciagnigte w ztotych przekazane na rachunek budzetu 133

Kredyty bankowe zaciagnigte w walutach obcych przekazane na rachunek
2. budzetu /wg kursu z dnia uruchomienia kredytu/ 133

3. Kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen ptatniczych w
cigzar rachunku kredytowego:

a/ w zlotych 902
b/ w walutach obcych /wedtug kursu z dnia uruchomienia kredytu/ 902
4. Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote kredytu 902
przekazanego kredytobiorcy
5. Odsetki zwigkszajace kwote kredytu 909
6. Ujemne réznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty kredytu 962

w walucie obcej

7. Ujemne roznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytow 962
zaciagnigtych w walutach obcych

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pienigznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkoéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Inne $rodki pieni¢zne”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:




1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy s$rodki te zostaty przekazane
W poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieni¢zne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkdéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma - wptyw
srodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Inne Srodki pieni¢zne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody zrealizowane 224
przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego

Whtaty pod koniec roku z tytutu dochodéw wtasnych urzedu jako
2. jednostki budzetowej dokonane przez inkasentow i ptatnikow za 909
posrednictwem poczty lub banku

Whtaty z tytutu zwrotéw niewykorzystanych dotacji/ np. na inwestycje
3. zaktadow budzetowych / przekazane pod koniec roku 902

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Inne $rodki pieni¢zne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wptyw srodkéw pienigznych w drodze na bankowy rachunek budzetu w 133
roku nastgpnym /wyciag bankowy z dnia wplywu/

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi, z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.




Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania 901
budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych 133
zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sig¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych §rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych z | 133
rachunku podstawowego budzetu
1 z wyodrgbnionego rachunku $rodkéw pomocowych

2. Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych | 133
z subkonta rachunku podstawowego budzetu

3. Okresowe przelewy na wydatki inwestycyjne realizowane
w urzedzie lub jednostce budzetowej z wyodrebnionego rachunku §rodkéw | 133
inwestycyjnych / w urzedzie — konto 132 lub 130/




Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez 902
urzad i inne jednostki budzetowe w wysoko$ci wynikajace;j
z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-27S

2. Wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych zrealizowanych w 904
urzedzie lub innej jednostce budzetowej na podstawie wewngtrznych
sprawozdan lub okresowych informacji

3. Zwrot srodkow niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego | 133
lub na wydatki objgte planem wydatkéw niewygasajacych

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowiazan
wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegoélnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan budzetu
Z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przypis udziatdéw we wptywach dochodow budzetu panstwa oraz 901
dochodow z tytulu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien
otrzymanych w nastgpnym miesiacu

2. Przypis otrzymanych udzialéw w podatku dochodowym od osob 901
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca

3. Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji o§wiatowej za styczen 909
nastepnego roku za rozliczenia migdzyokresowe

4. Przeniesienie otrzymanej w grudniu dotacji celowej za styczen nastgpnego | 909
roku na rozliczenia migdzyokresowe

5. Przypis w grudniu naleznej subwencji o§wiatowej za styczen nastgpnego 909
roku, ktora nie wyptynela w grudniu na rachunek budzetu

6. Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za styczen nastgpnego | 909
roku, ktore nie wyptynely w grudniu na rachunek budzetu

7. Naliczone odsetki z tytulu nieterminowych wptat dochodéw budzetowych | 909
z tytutu udziatow w podatkach, subwencji i dotacji celowych
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Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodow zwiazanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

Przerachowanie dochodéw naleznych jednostce samorzadu terytorialnego
z tytulu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych ustawami

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej

133

901

133

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdzierniku dochodéw naleznych za | 133
poprzedni miesiac z tytutu udziatéw we wpltywach dochodéw budzetu
panstwa oraz dochodow z tytulu podatkow
i optat pobieranych przez urzgdy skarbowe
2. Wptyw udziatéw w podatku dochodowym od o0so6b fizycznych 133
3. Wptyw subwencji o§wiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku/ 133
zapis rownolegly: Wn 224, Ma 909 /
4. Wptyw dotacji celowych w grudniu za styczen nastgpnego roku 133
/ zapis rownoleglty Wn 224, Ma 909 /
5. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901
6. Wptyw dochodow naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizacji zadan z | 133
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami
7. Wplyw z opdznieniem naleznych za styczen, ale wymagalnych 133
w grudniu poprzedniego roku dotacji celowych i subwencji oswiatowe;j
8. Przeksiggowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu nieterminowego | 909

przekazywania dochodow przez budzet panstwa
i urzedy skarbowe w momencie ich zaptaty

Konto 225 — ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkoéw niewykorzystanych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkow.




Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przekazanie srodkoéw na pokrycie niewygasajacych wydatkow 133

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przelew srodkow niewykorzystanych 133

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegblnych tytutdéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Bledne obciazenia i korekty nieprawidtowych uznan w wyciagach 133, 134,135
bankowych

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Btedne uznania i korekty nieprawidtlowych obciazen wynikajace 133, 134,135,
z wyciagdéw bankowych

Konto 250 — ,,Naleznos$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w szczegdlnosci z
tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytutlow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji K_0nt0
przeciwstawne

1. Wyptaty pozyczek udzielonych 133

2. Odsetki zwigkszajace kwotg pozyczek udzielonych 909

3. Naleznosci z tytutu splat za dhuznikow w zwiazku z udzielonymi 909

poreczeniami i gwarancjami

Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,NaleZnosci finansowe”

z udzielonymi porgczeniami i gwarancjami

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sptaty udzielonych pozyczek 133
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962
3. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich 909
zaptaty lub umorzenia
4. Przeksiggowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dtuznikéw 909
z tytutu porgczen i gwarancji
5. Odpisanie naleznos$ci z tytutu splat za dtuznikéw w zwiazku 909

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma
- zaciagnigtych zobowiazan finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji K_onto
przeciwstawne

1. Sptata zaciagnigtych pozyczek 133

2. Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 962

3. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek w dacie ich zaptaty 909




4. Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych /wedlug wartosci 133
nominalnej/

5. Przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw finansowych | 909
w dacie ich zaptaty

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw zaciagnigtych pozyczek na rachunek budzetu 133
2. Odsetki od zaciagnigtych pozyczek dopisane na koniec kwartatu 909
3. Wptyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytutu wyemitowanych 133

instrumentow finansowych w warto$ci nominalnej i w warto$ci nominalne;j
pomniejszonej o dyskonto

4. Wptyw §rodké6w na rachunek budzetu z tytulu instrumentéw finansowych | 133
w warto$ci wyzszej niz warto$¢ nominalna:

a/ warto$¢ nominalna -

b/ powyzej warto$ci nominalnej — ksieguje si¢ Wn 133, Ma 962

5. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentow
finansowych:
a/ dotyczace danego roku budzetowego 962
b/ dotyczace nastgpnych lat 909
6. Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone na koniec | 909
kwartatu

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznoS$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisdOw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnictych dochodow
budzetu na konto 960.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw, w korespondencji z kontem 224,

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,




5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych dochodow
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodow budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Niewykorzystane dotacje celowe zwrocone w roku budzetowym 133

2. Niewykorzystane dotacje celowe zwrocone w terminie do dnia 15 224
stycznia roku nastgpnego

3. Inne zmniejszenia dochodéw budzetowych realizowanych za 133
posrednictwem rachunku budzetu / n p. zwroty nadptat/

4. Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne

1. Udzialy we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody
z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego:

a/ wptyw dochodéw w miesiacach styczen-grudzien naleznych za te 133
miesiace
b/ wpltyw dochodéw w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu, 133

wrzesniu, listopadzie i grudniu naleznych za poprzednie miesiace /n p.
w maju za kwiecien/

¢/ przypis dochodow za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien 224
otrzymanych w nastgpnym miesiacu

2. Przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od osob 224
fizycznych na dochody poprzedniego miesiaca

3. Wplyw subwencji ogdlnej /z wytaczeniem subwencji oswiatowej 133
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku/

4, Wptyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok 133

5. Przypis w styczniu subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu
a naleznej za styczen nastgpnego roku 909




6. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu 909
a naleznych za styczen nastgpnego roku

7. Wptyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu 133
terytorialnego
8. Wptyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych i z innych zrodet 133
9. Wptaty nadwyzek srodkéw obrotowych z zakladow budzetowych
133
10. Odsetki od lokat bankowych i od §rodkéw na rachunku budzetu
133
11. Odsetki od pozyczek udzielonych
133
12. Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie
odrebnych przepisow z dochodow zrealizowanych 224
w zwiazku z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami
13. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom 133
samorzadu terytorialnego w latach poprzednich na podstawie
porozumien
14. Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904
15. Przeksiggowanie okresowych sprawozdan Rb-27S przedktadanych 222
przez urzad i inne jednostki budzetowe
16. Bezposrednie wplaty na rachunek budzetu podatkowych 133

i niepodatkowych dochodow urzedu i dochodow innych jednostek
budzetowych /wystapia ksiggowania rownolegte w urzedzie lub
jednostkach budzetowych/

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223,
2) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
3) wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkoéw
budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych wydatkoéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



Typowe zapisy strony Wn konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek budzetowych | 223
2. Wydatki objgte planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio
z rachunku budzetu 133
3. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane 134

z kredytu uruchamianego w formie zlecen ptatniczych w cigzar
rachunku kredytowego

Typowe zapisy strony Ma konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zwroty $srodkdéw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajace 133
wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym
2. Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia roku 961

budzetowego

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp.

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych

904

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia roku
budzetowego

961




Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne

1. Wydatki urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dokonane 133
w cigzar planu wydatkow niewygasajacych urzedu nieposiadajacego
wyodrebnionego rachunku biezacego jednostki budzetowej

2. Wydatki urzgdu i innych jednostek budzetowych dokonane
w cigzar planu wydatkow niewygasajacych tych jednostek 223
organizacyjnych na podstawie ich wewngtrznych sprawozdan lub
informacji

3. Przeniesienie kwoty srodkow niewykorzystanych na realizacjg planu
wydatkéw niewygasajacych lub po wygasnigciu tego planu na dochody | 901
budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji 903
w latach nastgpnych

Konto 909 — ,, Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegdélowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do dochodow 901
stycznia subwencji oswiatowej

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do dochodéw | 901
stycznia dotacji celowych

3. Przeksiggowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu 224




nieterminowego przekazywania dochodéw z budzetu panstwa
1 z urzegdow skarbowych w momencie ich zaptaty

4. Zarachowane odsetki od zaciagnigtych kredytow 134
5. Zarachowane odsetki od zaciagnigtych pozyczek 260
6. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaptaty | 250

lub umorzenia

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Otrzymana w grudniu subwencja o$§wiatowa za styczen nastepnego roku | 133 lub 224
2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami wykonanymi 133 lub 224
stycznia nast¢pnego roku
3. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych kredytow w momencie 134
w momencie zaplaty lub umorzenia
4, Przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek w momencie 260
zaptaty lub umorzenia
5. Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250
6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodow przez 224
budzet panstwa i urzedy skarbowe

Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z lat
ubiegtych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach
budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu
za poprzedni rok
2. Przeksiegowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania 962




z wykonania budzetu za poprzedni rok, kosztow finansowych
zaliczanych do operacji niekasowych , zrealizowanych w poprzednim
roku

Typowe zapisy strony Ma konta 960
»Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu za
rok poprzedni
2. Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania 962

z wykonania budzetu za poprzedni rok, przychodéw zaliczanych do
operacji niekasowych zrealizowanych w poprzednim roku

Konto 961 — ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédla zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,

a saldo Ma — stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu | 960
za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim
2. Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow budzetowych 902
3. Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych 903

do realizacji w latach nastgpnych

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Niedobdr lub nadwyzka budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu | 960
za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku
2. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych | 901




Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto

960.
Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
2. Ujemne réznice kursowe od kredytéw zaciagnigtych w walutach obcych | 134
3. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentow 260
finansowych dotyczace roku emisji
4. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentow 909
finansowych dotyczace lat nastepnych po roku emisji, przypadajace na
dany rok
5. Przeksiggowanie, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu | 960
za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku przychodow
finansowych / lub dodatniego wyniku finansowego /

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie zaciagnigtych kredytow bankowych 134
2. Dodatnie réznice kursowe od kredytow zaciagnigtych w walutach 134
obcych
3. Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260
4, Przeniesienie srodkow z prywatyzacji, w czg$ci wykorzystanej na 968
wydatki budzetowe danego roku
5. Wptyw srodkow uzyskanych z emisji instrumentéw finansowych, w 962
wysokosci roznicy migdzy ceng emisyjna a cenag nominalng

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody z
tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji 1 tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajace stan §rodkoéw z prywatyzacji.




Typowe zapisy strony Wn konta 968 ,,Prywatyzacja”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiggowanie rozchodowanych na wydatki budzetowe srodkow 962
z prywatyzacji na przychody finansowe

Typowe zapisy strony Ma konta 968 ,,Prywatyzacja”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wptyw §rodkéw z prywatyzacji 133

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetow oraz splate¢ zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowiazan.




ROZDZIAL 1V

PLAN KONT dla Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej (samorzadowej)

ZESPOL 0" MAJATEK TRWALY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
011 Rzeczowy majatek trwaly
Wg grup
013 Pozostale §rodki trwale
Wg.zakupu
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
W(g zakupu
030 akcje Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie majatku trwalego
071-1 Umorzenie majatku trwalego- $rodki trwale
071-2 Umorzenie majatku trwalego - wart.niem.prawne
Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych i
072 wart.niem.praw.
072- Umorzenie pozostalych srodkow
072-1 Umorzenie zbioréw bibliotecznych
072-2 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 wg zadan inwest. | Srodki trwale w budowie

ZESPOL "'1" SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
101 Kasa
101 Rachunek biezacy
101-2 Delegacje stuzbowe
101-3 Fundusz socjalny
101-5 Staly zapas gotowki
130 wg Klasyf.budzet. | Rachunek biezacy jednostki
131 wg klasyf.budzet. | Rozliczenie dochodow budzetowych
135 Rachunki §rodkéw fun. specjalnych
135 Fundusz §wiadczen socjalnych
Rachunek srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych
137 wg programow niepodlegajacych zwrotowi
138 wg programow Rachunki §rodkéw europejskich
139 Inne rachunki bankowe
139- sumy depozytowe
139-0 wag.tyt. lokaty
140 wg tytuldw Kroékoterminowe pap.wart.i inne §rodki pieni¢zne
141 Srodki pieniezne w drodze




ZESPOE 2" ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
wg kontrahentow
1 podziatki
klasyfikacji
201 budzet bez dziatlu | Rozrachunki z dostawcami
Wg odbiorcow i
podziatki
klasyfikacji Rozrachunki Z TYTULU NALEZNOSCI OD ODBIO
202 budzetowej odbiorcami
221 Nalezno$ci z tyt. doch. budzetowych
Wg podziatki
klasyfikacji
budzetowej
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 wg podmiotow Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 wg tytutow Rozrachunki z budzetami
wg podziatki
226 klasyf budzet Dlugoterminowe nal. budzetowe
227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich
Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
228 wg programéw | niepodlegajacych zwrotowi
Wg podziatki
klasyfikacji
budzetowej bez
229 dzialu Pozostale rozrachunki publiczno prawne
Wg tytutow
231 umow Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
w9
234 poszeg.pracow. Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 wg zagadnien Pozostale rozrachunki
290 wg zagadnien Odpisy aktualizujace nalezno$ci

ZESPOL "'3" MATERIALY I TOWARY

Symbol konta

Syntetyczny

Analityczny

Nazwa konta

310

wg zagadnien

Materialy

ZESPOL "4 KOSZTY WG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
400 400 Amortyzacja
dziat-rozdz.-
401 paragraf Zuzycie materialéw

402

dziat-rozdz.-

Ustugi obce




paragraf

dziat-rozdz.-

403 paragraf Podatki i oplaty
dziat-rozdz.-
404 paragraf Wynagrodzenia
dziat-rozdz.-
405 paragraf Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
dziat-rozdz.-
paragraf
409-0 Pozostale koszty rodzajowe
409-1 Pozostale koszty rodzajowe — akcyza
409-2 Pozostale koszty rodzajowe -inne §wiadczenia finansowane
z budzetu
409 409-3 Pozostale koszty rodzajowe — pozostale obciazenia
dziat-rozdz.-
490 paragraf Rozliczenie kosztow

ZESPOL 7" PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
wyg klasyfikacji
720 budzetowej Przychody z tyt.dochodéw budzetowych
wg klasyfikacji
751 budzetowej Koszty finansowe
761 761 Pozostale koszty operacyjne

ZESPOL” ‘8” FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
800 800 0 Fundusz jednostki
800-1 Fundusz jednostki - $rodki
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw
europejskich
810 wg.tyt.dotacji oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fund. §wiadczen socjalnych
853 wg tytulow Fundusze celowe
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta

Syntetyczny |

Analityczny

Nazwa konta




wg klasyfikacji
975 budzetowej Wydatki strukturalne
wg klasyfikacji
980 budzetowej Plan finansowy wydatkéw budzetowych
w9
podziat.klasyf.planu
981 fin. Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
w9
podziat.klasyf.planu
982 fin. Plan wydatkéw $rodkow europejskich
wg
podziat.klasyf.planu
983 fin. Zaangazowanie Srodkow europejskich roku biezacego
wg
podziat.klasyf.planu
984 fin. Zaangazowanie Srodkéw europejskich przyszlych lat
wg
podziat.klasyf.planu
998 fin. Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
wg
podziat.klasyf.planu
999 fin. Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
ROZDZIAL V

ZASADY FUKCJONOWANIA PLANU KONT DLA URZEDU GMINY W
MICHALOWIE

Zespol O— Majatek trwaly

Konta zespolu O - Majgtek trwaly shuzg do ewidencji:
rzeczowego majatku trwatego,

wartosci niematerialnych 1 prawnych,
finansowego majatku trwatego,

umorzenie majatku,

inwestycje.

VVVYY

1. Aby rzeczowy majatek trwaty mogl by¢ zaliczany do $rodkow trwatych musi spetni¢
nastgpujace warunki:
v ma stanowi¢ wlasnos¢ a jezeli nie jest wlasnoscia to jednostka musi mie¢ prawo
jego zamortyzowania,
v' jest kompletny i zdatny do uzytkowania o warto$ci powyzej 3 500 ztotych,
v’ przewidywany okres uzytkowania (ekonomicznej uzyteczno$ci powinien by¢
dhuzszy niz 1 rok,
v’ jest przeznaczony do uzytkowania na wlasne potrzeby lub do oddania w uzywanie
na warunkach umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze.




2. Wartos$ci niematerialne i prawne to:
a. licencje na programy komputerowe,
b. inne pozycje, ktore do konca 2010 r. byly zaewidencjonowane na koncie
020.

Sa to nabyte aktywa trwate w postaci praw majatkowych. Te prawa majatkowe nadaja si¢
do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz 1
rok.
Przeznaczone do uzytkowania na wtasne potrzeby jednostki a w szczegdlnosci;
» autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
» prawa do wynalazkow, patentéw, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobnictwa,

Wartos$ci niematerialne i prawne powyzej 3 500 zt pomniejsza si¢ o odpisy
amortyzacyjne.

3.Finansowy majatek trwaly obejmuje:

a) aktywa pienigzne,

b) instrumenty kapitatlowe, wyemitowane przez inne jednostki,

c¢) wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pieni¢znych lub prawo do
wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach.

Zatem aktywa pienigzne sa to aktywa w formie krajowych srodkow ptatniczych, walut
obcych i dewiz.

Do aktywow pienigznych zaliczamy te aktywa, ktore sa ptatne lub wymagalne w ciagu 3
miesigcy od dnia ich otrzymania wystawienia, nabycia lub zalozZenia.

Instrumenty kapitatlowe natomiast to kontrakty, z ktorych wynika prawo do majatku
jednostki pozostatego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wszystkich wierzycieli.
4.Zuzywanie si¢ Srodkow trwatych powoduje utratg¢ wartosci inwentarzowej tych srodkow.
Proces ten ewidencjowany jest jako:

a) amortyzacja- tj. zaliczenie utraconej wartosci srodkoéw trwatych do
kosztow,
b) umorzenie- tj. korekta wartosci poczatkowej (ksiggowy odpis).

Amortyzacj¢ rozpoczyna si¢ nastgpnego miesigca po miesiacu przyjecia do uzywania do
konca tego miesiaca, w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia srodka
trwatego z jego wartoscia poczatkowa lub w ktérym postawiono obiekt w stan likwidacji,
sprzedazy, uznano za trwale nieczynny lub stwierdzono jego brak.

Odpisoéw jw. przy srodkach trwatych nalezy dokonywac raz w roku. Odpis jednorazowy
catej wartos$ci poczatkowej] w momencie przyjecia do uzywania zastosowac¢ w przypadku
pozostatych srodkow trwatych o niskiej wartosci poczatkowe;.

Nie amortyzuje si¢ gruntow.

Podstawowym kryterium dla zaliczenia zasobu majatkowego do inwestycji jest cel ich

nabycia a wigc dazenie do osiagnigcia korzysci.

Rozrozniamy inwestycje dtugoterminowe 1 krotkoterminowe.

Do inwestycji dlugoterminowych zalicza sig :

- nieruchomosci,

- wartoS$ci niematerialne i prawne,

- dlugoterminowe aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne papiery warto$ciowe,
udzielone pozyczki i inne dtugoterminowe aktywa finansowe),

- inne inwestycje dlugoterminowe.

Natomiast do inwestycji krotkoterminowych zalicza sig:



- krétkoterminowe aktywa finansowe,

- udzialy lub akcje,

- inne papiery wartosciowe,

- udzielone pozyczki, §rodki pienigzne i inne aktywa pienigzne.

Nie traktuje si¢ jako inwestycje zapaséw oraz majatku trwatego z wyjatkiem inwestycji
majatkowych.

Inwestycje majqtkowe -sa to lokaty w grunty lub budynki, ktore nie sa przeznaczone do
wykorzystania lub do prowadzenia dziatalno$ci przez jednostke inwestujaca.

Inwestycje krotkoterminowe — sa to lokaty, ktére z racji swego charakteru sa
przeznaczone do szybkiej realizacji a okres ich uzytkowania nie przekracza jednego roku.
Inwestycje dlugoterminowe — sa to inwestycje inne niz krotkoterminowe.

Dziatalno$¢ inwestycyjna to takze naklady poniesione na pierwsze wyposazenie
inwestycji w maszyny urzadzenia oraz narzedzia, przyrzady, ruchomosci,
oprogramowanie komputeréw w przypadku ich kompletnego nabycia ze sprzgtem
komputerowym w ramach realizowanych inwestycji czyli zakupy inwestycyjne.

Do inwestycji nie zalicza si¢ czynnosci polegajacych na konserwacji, naprawach i
remontach srodkow trwatych.

W zalezno$ci od przedmiotow zadania inwestycyjne dzieli si¢ na:

- budownictwo inwestycyjne,

- zakupy gotowych dobr inwestycyjnych zwigkszajace warto$¢ srodkow trwatych.

Do kosztow inwestycyjnych zwigkszajacych warto$¢ srodkow trwatych zalicza sig koszty
bezposrednie tj. dajace si¢ wprost odnie$¢ do poszczegdlnych obiektéw oraz koszty
posrednie tj. dotyczace ogotu srodkow trwatych objetych jedna inwestycja, np. odsetki od
kredytéw 1 pozyczek zaciagnigtych na zadanie inwestycyjne skladajace si¢ z zespotu
obiektow w okresie realizacji tego zadania koszty transportu maszyn. Koszty inwestycji
podlegajacych na przebudowie rozbudowie, adaptacji, rekonstrukcji i modernizacji
istniejacych srodkow trwatych zwigkszaja warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych.

Konto 011- Srodki trwale

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen lub zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnos$cia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu 1 wartosci
poczatkowej srodkow trwatych z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore uymuje
si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn zatem ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych
lub inwestycji oraz wartos$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych,

2) przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,

4) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek sprzedazy oraz nicodptatnego
przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,



3) zmniejszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkoéw trwatych,
2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ksigga inwentarzowa prowadzona do poszczegolnych grup rodzajowych srodkow
trwatych w porzadku chronologicznym z ustaleniem komorek organizacyjnych lub oso6b
gdzie znajduja si¢ srodki trwate.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych niepodlegajacych ujgciu na kontach: 011;014;016;017.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma —zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych sktadnikéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stan Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) pozostale srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji o wartos$ci

500 zt do 3 500 zt

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie $§rodkdéw trwatych.

Sktadniki majatkowe o wartosci nizszej niz 500 zt odpisywac nalezy bezposrednio w
koszty rodzajowe 1 uja¢ w kartach wyposazenia odpowiednich stanowisk pracy.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy , nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji
syntetycznej,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkow

trwatych oddanych do uzytkowania oraz osob lub komorek organizacyjnych, u ktérych

znajduja sig Srodki trwate.

Ksigga inwentarzowa prowadzona wg obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotow

osobno (np. biurka, krzesta, srodki o jednakowych cechach moga by¢ ujete grupowo wg

zakupow.

Ewidencja szczegdtowa powinna takze umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umorzeniu,

- wskazanie miejsca uzywania,

- grupowanie w uktadzie wymaganym do sporzadzenia sprawozdan GUS, bilansu,
innych sprawozdan,

- prawidlowe obliczanie odpiséw amortyzacyjnych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne




Stuzy do ewidencji zwigkszen lub zmniejszen warto$ci zbioréw bibliotecznych z
wyjatkiem umorzenia, ktore uymuje si¢ na konie 072.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie

otrzymanych,

2. nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konto 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub
nieodptatnego
przekazania,

3. niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wg cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich warto$ci. Ewidencja szczegdtowa prowadzone do konta
014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych zbiorow bibliotecznych z
dalszym podziatem okre§lonym w odrgbnych przepisach. Powinna tez umozliwié¢
ustalenie 0sob odpowiedzialnych za stan biblioteki.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne.

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza sig: licencje na programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok oraz inne nabyte prawa
majatkowe o wartosci od 500 do 3500 zt.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowe] z wyjatkiem uymowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia i amortyzacji, podziat wg ich tytutow i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych a w szczegdlnosci:
1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcji 1 innych dlugoterminowych papierow wartosciowych traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz 1 rok,
3)innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma- zmniejszenia stanu
dhlugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczego6lnych sktadnikow
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych wedlug tytutow.
Moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071- Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.




Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych , ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronic Wn zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje analityczna prowadzi¢ w sposob zapewniajacy ustalenie dotychczasowego
umorzenia poszczegdlnych sktadnikow majatku. Umorzenie moze by¢ prowadzone z
doktadnoscia do 1 ztl.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

072-Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych.

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych zbioréw oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajace umorzeniu jednorazowemu w pelne;j
warto$ci w miesiacu wydania ich do uzytkowania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkdw trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedazy, przekazania
nieodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej a takze stanowiacych niedobdr lub
szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe nowych wydanych do uzywania
srodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080- Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow na
uzyskane efekty. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione naktady a na stronie Ma — wartos¢
uzyskanych efektow:
1) s$rodkow trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych inwestycji,
4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami.
Na koncie 080 mozna ksiggowac rdwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.
Ewidencj¢ analityczna prowadzi sig dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn — oznaczajaca koszty niezakonczonych inwestycji.

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE.

Konta zespotu 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe stuza do ewidencji:



o krajowych i zagranicznych $§rodkow pienigznych przechowywanych w kasach,
krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
o krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach
bankowych,
o udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienigznych,
o innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw warto§ciowych.

O

Konto 101 — Kasa

Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
o stanu gotowki w walucie polskiej,
o stanu gotowki w walucie zagranicznej z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
o warto$¢ gotdowki powierzonej osobom za nie odpowiedzialnych.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - Rachunek bieiqcy jednostek budietowych.

Stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkow 1 wplywow budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych:
o otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,
Ewidencja analityczna wg klasyfikacji budzetowej prowadzona dla wydatkow
budzetowych na kontach komputerowo.
Na stronie Ma ujmuje sig:
- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym z tym rowniez $srodki
pobrane do kasy,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych (musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw z bankiem)

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystos$ci obrotOw co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn , ktore oznacza stan srodkow budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej, saldo konta 130 réwne jest saldu wydatkow
budzetowych, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych a nie wykorzystanych do konca roku,

Konto 131-Rachunek bieiacy jednostek budietowych - dochody




Stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych z tytutu dochodéw objetych planem
finansowym oraz zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych.
Z uwagi na wyodrebniony rachunek bankowy dla dochodéw konto 131 stuzy do
ewidencji dochodow Urzgdu realizowanych bezposrednio na rachunku budzetu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych:

- z tytuhu zrealizowanych dochodéw budzetowych ( ewidencja szczegdélowa wg podziatek
klasyfikacji budzetowej ) w korespondencji z kontem 221,720,.

- z tytutu podatku WAT,

a na stronie Ma roczne przeksi¢ggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem 800 na podstawie sprawozdan budzetowych.

Zapisy ksiggowe dokonywane sa co miesi¢cznie poleceniem ksiggowania ,,PK” jako
papierowe powtdrzenie zapiséw konta 133 budzetu.

Konto 135 — Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia.

Stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i1 innych jakimi
jednostka samorzadowa dysponuje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy $rodkéw a na stronie Ma wyplaty.

Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Na stronie Wn nalezy ujmowaé¢ wpltywy sum obcych do rozliczenia w korespondencji z
kontem 240.

Konto 137 — ,,Rachunek Srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach §rodkéw
pochodzacych

ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie¢ wptyw tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
wyptywtych §rodkow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich
pochodzenia.

Konto 138 — ,,Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwiazanych z realizacja programow i projektow finansowanych ze srodkoéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegolnosci wptywy srodkow pienigznych w korespondencji
z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyptaty srodkéw pienigznych na realizacjg
programéw i projektéw finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego i
powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéw pienigznych wedtug zrodet
ich pochodzenia.



Ewidencja ta powinna umozliwia¢ rdwniez ustalenie stanu tych §rodkéw odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) s$rodkéw obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych z
rachunkéw bankowych.
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw na rodzaje a
takze wg kontrahentow.

Kont 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,.Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkow
pienigznych,

ktorych warto$¢ jest wyrazona zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki

i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych
i innych §rodkoéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych

i innych $rodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkow
pienigznych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych

3) wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczeg6lne waluty obce;

4) wartosci krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych srodkéw pienigeznych

powierzonychposzczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Konto 141 — ,.Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieni¢zne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze



ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta zespolu 2 Rozrachunki i roszczenia stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i roszczen.

Stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié¢
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen i roszczen spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen i1 roszczen spornych i
zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentow oraz jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych- wg poszczegbdlnych walut.

Konto 201 — Rozrachunki z dostawcami.

Stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen krajowych i1 zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych .

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych, zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktére uyymowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza sig za powstanie naleznosci 1 roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan a uznaje za powstate zobowiazanie oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci 1 zobowiazan
krajowych 1 zagranicznych wg poszczeg6lnych kontrahentow 1 podziatki klasyfikacji
budzetowej bez dziatu..

Konto 201 moze mie¢ 2 salda:

Whn — stan naleznoSci,

Ma — stan zobowigzan.

Konto 202 — Rozrachunki 7 tytutu naleznosci od odbiorcow

Konta 202 stuza do ewidencji wszelkich bezspornych nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug,

zwiazanych z podstawowa dziatalno$cia jednostki. Na koncie 202 nie ujmuje si¢ nalezno$ci

jednostek budzetowych zaliczonych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na

koncie 221.

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 202 ujmuje si¢ naleznosci od odbiorcow z tytutu sprzedazy materiatow

lub ushug $wiadczonych przez jednostke, a na stronie Ma — ich regulacjg.

Ewidencj¢ na kontach 202 jednostka prowadzi:

- pod data ostatniego dnia kazdego miesiaca, dokonujac ksiggowan na podstawie na
podstawie dowodow zrodlowych,

- pod data dokonania przedptaty lub nadptaty przez odbiorcow.



Ewidencja szczegdétowa konta 202 powinna umozliwi¢ ustalenie aktualnego stanu
rozrachunkow wobec kazdego z kontrahentow oraz podziatek klasyfikacji budzetowej bez
dziatu

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma — wielkos$¢ dokonanych przedptat i nadpfat.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio

z kontami 130

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 221 — NaleZnosci z tytulu dochodow budietowych.

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych u
ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ ustalone za dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i1 zwroty nadptat na stronie Ma —wplaty naleznosci oraz odpisy
(zmniejszenie) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw. Zapisy z tego tytutu
moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowe;j.

Analityka winna by¢ prowadzona wg klasyfikacji budzetowe;j.

Konto moze wykazywac 2 salda:

Wn- stan naleznosci,

Ma- stan nadptat.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkdéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkoéw
w ramach wspotinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.



Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:
1) okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programdw i projektow realizowanych ze §rodkoéw europejskich, w korespondenc;ji z
kontem 130;
2) okresowe wptywy srodkoéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwiazane z przeptywami srodkoéw europejskich
w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budietowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) wartos$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230;

3) wartos¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutlu ptatnosdci z budzetu srodkow
europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221

Konto 225 - Rozrachunki 7 budietami.

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow,
nadptat budzetami rozliczeniach z budzetami (podatek od wynagrodzen, umow , VAT i
innych) zgodnie z klasyfikacja budzetowa

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu a na strome Ma - zobowiazania
wobec budzetow.

Konto moze mie¢ 2 salda: Wn - stan naleznosci, Ma - stan zobowigzan.

Konto 226 - Diugoterminowe naleZnosci budzetowe.

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetami, ktorych termin zaptaty“ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata
nastgpujace po roku, w ktorym dokonywane sa ksiggowania i jest dtuzszy niz 12 m-cy od dnia
bilansowego. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci w korespondencji z kontem 840 a na stronie



1)

2)

3)

1)

2)

Ma przeniesienie naleznosci dtugoterminowych na krotkoterminowe w korespondencji z
kontem 221. Moze wykazywac saldo Wn - stan naleznos$ci

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkoéw srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na
konto 800.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

wplyw srodkoéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwiazku z realizacja
programéw i projektow finansowanych z tych srodkoéw, w korespondencji z kontem 138;

przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatno$ci na rachunek
wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2;

w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej — wartos¢ ptatnosci dokonanych
przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentow z tytutu wydatkéw ujetych w planach
finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224,

Konto 228 — .,Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz §rodki europejskie.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

przekazanie srodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci wptyw srodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkoéw realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich
pochodzenia.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczno-prawne.

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno-prawnych a w
szczegoOlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan a na stronie
Ma - zobowiazanie, sptate 1 zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw publiczno-
prawnych wg klasyfikacji budzetowej

Ewidencjg szczegotowa prowadzi¢ nalezy w sposob zapewniajacy rozliczenie z ZUS-em.

Konto 229 moze wykazywac¢ 2 salda: Wn - stan naleznosci, Ma-stan zobowiazan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen.
Stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutlu
wyplat pienigznych 1  $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie =z  odrgbnymi
przepisami  do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej wg podziatek klasyfikacji
budzetowej. Na strome Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,




- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia od wynagrodzen obciazajace pracownika.

- Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania z tytulu wynagrodzen. Konto 231 moze
wykazywac 2 salda:
Wh - stan naleznosci; Ma - stan zobowiazan z tytutu wynagrodzen.
Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ dla kazdego pracownika odregbnie (karty
wynagrodzen, komputerowe zestawienia).

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami.
Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace budzet,
- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonania $§wiadczen odptatnych,
- naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
- nalezno$ci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkod,
- zaplacone zobowiazania wobec pracownikow. Na stronie Ma ujmuje si¢ w
szczegolnosci:
- wydatki dokonane przez pracownikéw na rzecz jednostki budzetowej, rozliczenie
zaliczek i zwroty srodkow pieni¢znych,
- wplywy naleznos$ci od pracownikow.
Ewidencja analityczna ma umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci, roszczen i
zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami wg tytutu rozrachunkow.
Dlatego tez ewidencje, nalezy prowadzi¢ odrgbnie wg pracownikéw (komputerowo).
Konto 234 moze wykazywac 2 salda: Wn - stan naleznosci 1 roszczen; Ma - stan
zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci 1 roszczen oraz zobowiazan nie
objetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane roéwniez do
ewidencji pozyczek i roéznego rodzaju rozliczen, a takze krdtko- i dlugoterminowych
nalezno$ci i1 funduszy celowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ powstate naleznos$ci i roszczenia
oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, Na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splatg i
zmniejszenie naleznosci 1 roszczen. Konto 240 moze mie¢ 2 salda: Wn - stan naleznosci,
Ma - stan zobowiazan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci.
Stuzy do ewidencji odpisoOw aktualizujacych naleznosci watpliwe. Stuzy takze do
ksiggowania odsetek od nalezno$ci przypisanych a nie wptaconych.
Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:
- naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci do
wysokos$ci nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem,
- naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadtosci, jesli majatek dluznika nie wystarcza do zaspokojenia kosztow
postegpowania upadlosciowego — W pelnej wysokosci naleznosci,




- nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptata zalega a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dhuznika splata nalezno$ci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna,

- nalezno$ci stanowiacych roéwnowarto§¢ kwot podwyzszonych naleznosci w
stosunku, do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego to w wysokosci
tych kwot do czasu ich ewentualnego otrzymania lub odpisu,

- naleznosci  przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienstwa nie$ciagalnosci w przypadku uzasadnionym
rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéow - to wtedy w
wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu w tym takze ogdélnego na
nie$ciagalne naleznosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci odnosi si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych
lub do kosztow finansowych zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis
aktualizacji. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nieSciagalne zmniejszaja
dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartosc.

Decydujac si¢ na utworzenie zapisu aktualizujacego naleznos$ci i okreslajac jej wysokos¢
nalezy wzia¢ pod uwagg:

- okres tego op6znienia (w splacie naleznos$ci),

- przyczyny zwtoki w zaptacie,

- aktualna lub przewidywana w najblizszym czasie sytuacj¢ finansowa dtuznika oraz
rezultat
prowadzonych z nim rozmoéw,

- dane historyczne wynikajace z ksiag rachunkowych lub sprawozdawczos$ci za lata

ubiegte,

- 0goblno dostgpne dane statystyczne, z ktorych wynika sktonnos¢ jednostki do
terminowego regulowania naleznosci,

- danych rejestrow podmiotu.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢
naleznosci a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY.
Konta zespotu 3 ,Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konto 310).
Ewidencje, zapasow prowadzi si¢ wg cen nabycia lub zakupu. Analityka powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob,
ktérym powierzono piecze nad nimi a’- w odniesieniu do materiatdéw i towaré6w objetych
ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

Konto 310 - Materialy.

Stuzy do ewidencji zapasOw materiatow w tym takze opakowan i odpadéw znajdujacych si¢
W magazynach wlasnych oraz we wlasnym przerobie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu materialéw a na strome Ma —
jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasdw materiatow.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapasOw wg miejsc
ich znajdowania sig i 0sob, ktorym powierzono pieczg nad nimi.



ZESPOL 4 KOSZTY WG RODZAJU | ICH ROZLICZENIA

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych

kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztoéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikow i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.



Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

ZESPOL 7 - PRZYCHODY DOCHODY | KOSZTY

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychodoéw i kosztow

operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencjg szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodow budzietowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza sig
podatki, sktadki, optaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow .

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodoéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje W okresie realizacji.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860
(Ma konto751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktdrych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki
obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404,405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapiséw uzupeltniajacych,
dokonanych na kontach zespoléw 5 1 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow
(w tym takze rozliczen migdzyokresowych

kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz
konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze
strona Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze stronag Ma konta
761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY.
Konta zespohu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego 1 jego rozliczenie,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 131;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

5) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji,




6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkoéw
srodkow europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;

6) réznice z aktualizacji Srodkoéw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych 1 inwestycji;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki

Konto 810- Dotacje budzetowe, platnosci 7 budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budietu na inwestycje.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen, migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy a na stronie Wn —
ich zmniejszenia lub rozwiazania.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodoéw a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych..
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu:

- rezerw ich przyczyn zwigkszenia lub zmniejszenia,

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn



ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne funduszu ujmuje si¢ na koncie 135.
Ewidencja analityczna winna wyodrgbnié:
- stan zwigkszen i zmniejszen wg zrodet 1 kierunkow,
- stan poniesionych kosztow i1 uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 - Fundusze pozabudietowe.

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia a na stronie
Ma -przychody i pozostate zwigkszenia.

Ewidencja szczegblowa powinna pozwoli¢ na ustalenie stanu kazdego z funduszu
oddzielnie.Saldo Ma wyraza stan funduszy celowych.

Konto 860 - Wwynik finansowy.

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaré6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sig oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych,

w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnos$ci podstawowej, w korespondenc;ji z
kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.



KONTA POZABILANSOWE

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ (zapis jednostronny) plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego korekty.

Natomiast na stronie Ma konta 980 ksigguje si¢ (zapis jednostronny):
® rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
® wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
® warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych (rozdziat budzetu i paragraf wydatkow).

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ (zapis jednostronny) plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

strona Ma konta 981 obejmuje (zapis jednostronny): - rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych, warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkoéw budzetowych (rozdzial budzetu 1 paragraf wydatkow).Konto 981

nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”



Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig: - rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym (zapis jednostronny),

- rtownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.
Natomiast na stronie Ma konta 998 ksigguje si¢ (zapis jednostronny) zaangazowanie
wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szczegotowa
do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego
(rozdzial budzetu i paragraf wydatkow), z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw. Na koniec roku saldo odzwierciedlajace wielko$¢ zaangazowanych,
niezrealizowanych w danym roku, wydatkow przenosi si¢ na konto 999 ,,Zaangazowanie

wydatkéw budzetowych przysztych lat”.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych. Na stronie
Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych ksigguje si¢ na stronie Ma konta 999
(zapis jednostronny). Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego (rozdziat budzetu i paragraf wydatkéw), z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 999 moze
wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

ROZDZIAL VI

ZAKEADOWY PLAN KONT DO EWIDENCJI PODATKOW I OPLAT W
GMINIE.

Zaktadowy plan kont dotyczy podatkdw i oplat prowadzonych przez referat
rachunkowosci jako osobna komorka organizacyjna w Urzedzie i realizowanych przez
Wojta Gminy jako organu podatkowego.

Zasady ewidencji obejmuja prowadzenie ewidencji ksiggowej podatkow 1 optat w
zakresie przypisow i odpisow, wptat i zwrotow oraz kontrole terminowe realizacji
nalezno$ci podatkowych poprzez terminowe wystawianie upomnien i tytutow
wykonawczych.



Ewidencja ma za zadanie umozliwi¢ terminowe sporzadzanie sprawozdan z
realizacji budzetu gminy 1 stanowi¢ integralna cze$¢ ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy.
Przypiséw naleznosci na kontach syntetycznych dokonywa¢ wedtug klasyfikacji
budzetowej. Realizacje tych dochodéw budzetu gminy prowadzi Urzad, jako jednostka
budzetowa, bowiem zgodnie z ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
wptywy z tytutu naleznosci podatkowych sa dochodami jednostek samorzadu
terytorialnego
Dlatego tez Urzqd jako jednostka nie moze realizowac wydatkow z uzyskanych
dochodow. Pobrane dochody musi odprowadzi¢ do budzetu jednostki samorzqdu
terytorialnego.
Dochodami podstawowymi gminy sa wptywy pochodzace z podatkow:
od nieruchomosci,
rolnego,
le$nego,
od $rodkéw transportowych,
od dziatalnosci gospodarczej osob fizycznych-optacanego w formie karty
podatkowej,
v od spadkdw i darowizn,
v od posiadania psow
a takze wplywy z optaty skarbowej 1 innych optat lokalnych
Realizacja naleznosci podatkowych moze by¢ prowadzona w formie niepienigzne;.
Udokumentowanie zaptaty w tej formie reguluja przepisy art.64-66 ustawy
”Ordynacja podatkowa”.
Wilasciwe prowadzenie ewidencji podatkow i1 optat umozliwia prawidlowe
sporzadzenie sprawozdan o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.
Sprawy zwiazane z przyjmowaniem podatkéw optat w Gminie reguluje
»Instrukcja w sprawie ewidencji podatkéw 1 optat w Gminie ” .
Ewidencja podatkow prowadzona jest w systemie komputerowym w Programie
Laczne Zobowiazania Pienigzne Osob Fizycznych . Jest to program wspomagajacy
pracg zwigzang z prowadzeniem ewidencji, wymiaru 1 ksiggowos$ci podatku rolnego,
lesnego 1 podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych zwanych razem tacznym
zobowigzaniem pieni¢znym. Program ten napisany jest w jgzyku FoXPro w wersji
wielostanowiskowe;j.
Funkcjonalnie program sktada sig z trzech czg$ci:
1. Ewidencji podatkowej.
2. Wymiaru podatkow.
3. Ksiggowosci podatkowe;.

SNENENENEN

Podstawowymi zadaniami programu jest:

I. Ewidencja podatkow
1. Gromadzenie i przechowywanie danych o :
- podatnikach zwanych wtascicielami,
- sktadnikach podatkéw — gruntach, nieruchomosciach, lasach,
- danych dotyczacych ulg w podatku,
- danych parametrycznych typu rodzaje nieruchomosci i stawki, klasy gruntow i
przeliczniki, stawki podatkow

2. Porzadkowanie i wyszukiwanie danych wedlug numeru ewidencyjnego i nazwiska
wiasciciela



3. Wykonywanie zestawien i statystyk typu:
- suma sktadnikéw nieruchomosci 1 podatku,
- suma nieruchomosci i podatku,
- liczba nieruchomosci, wtascicieli, sktadnikow nieruchomosci, lasow, gruntow

Il. Wymiar podatkow

1. Obliczanie naleznosci podatkowych za kazdy okres podatkowy na podstawie
danych zawartych w module ewidencyjnym i ich zapis w formie rejestru
wymiarowego.

2. Wydruki na podstawie danych zawartych w rejestrze wymiarowym takie jak:
nakazy, blankiety wptat , potwierdzenia odbioru, rejestry wymiarowe.

3. Wykonanie zestawien z danych zawartych w rejestrze wymiarowym:
- sumy sktadnikéw podstawy opodatkowania,
- sumy podatkow,
- zliczanie powyzszych.

4. Prowadzenie rejestru zmian w facznym zobowiazaniu pieni¢znym .

1. Ksiggowos$¢ podatkowa.

1. Prowadzenie konta kazdej nieruchomosci czy gospodarstwa w formie karty

kontowej obejmujace czynnos$ci:

- zaktadanie nowych kont,

- prowadzenie zapisOw na kontach/ ksiggowanie wptat, wystawianie i

wydruk upomnien, automatyczne ksiggowanie przypiséw podatku z danych

zawartych w rejestrze wymiarowym, ksiggowanie odpisow,/

- wyszukiwanie kont i zestawianie zapisOw na koncie,

- obliczanie 1 zapamigtywanie salda kazdego konta,

- wydruki sald kont.

2. Prowadzenie dziennika na podstawie zaksiggowanych danych .

Dane w programie podzielone sa na cztery kategorie; ewidencyjne, wymiarowe,
ksiggowe 1 parametry. Podzial pierwszych pokrywa si¢ z poszczegdlnymi modutami
Ewidencja, Rejestry, Konta i Dziennik, czwarta kategoria jest wspolna.
W systemie FK — Budzet ksiggowane sa podatki i optaty wg podziatki klasyfikacji
budzetowe;.

Michatow 31 grudzien 2010



