


Załącznik Nr 1
do Uchwały Nr 15/94/2008

Rady Gminy Michałów
z  dnia 18 marca 2008r.

Regulamin

przyznawania środków na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli 
placówek oświatowych podległych Gminie Michałów. 

Zasady ogólne:
Regulamin  przyznawania  środków  na  wspieranie  doskonalenia  zawodowego  nauczycieli 
wprowadzony został na podstawie:
- art. 70 a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela ( tekst jednolity - 
Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 z późn. zm.);
-  rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie 
podziału środków na wspieranie  doskonalenia  zawodowego nauczycieli  pomiędzy budżety 
poszczególnych  wojewodów,  form  doskonalenia  zawodowego  dofinansowywanych  ze 
środków wyodrębnionych w budżetach organów prowadzących szkoły, wojewodów, ministra 
właściwego  do  spraw  oświaty  i  wychowania  oraz  szczegółowych  kryteriów  i  trybu 
przyznawania środków (tekst jednolity – Dz.U. z 2002 r. Nr 46 poz. 430).

Regulamin  określa  zasady  podziału  środków  na  wspieranie  doskonalenia  zawodowego 
nauczycieli.

§ 1
Wysokość środków na dofinansowanie dokształcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli 
wynosi  1%  planowanych  rocznych  środków  przeznaczonych  na  wynagrodzenia  osobowe 
nauczycieli placówek oświatowych prowadzonych przez Gminę Michałów.

§ 2
1. Środki finansowe wyodrębnione w budżecie gminy na doskonalenie zawodowe nauczycieli 
przeznacza się, z uwzględnieniem :
1)  kwalifikacji  nauczycieli  oraz  zgłaszanych  przez  nauczycieli  potrzeb  w  zakresie  ich 
uzupełniania i podnoszenia,
2) oceny przydatności form doskonalenia zawodowego w pracy nauczycieli,
3) zadań związanych z polityką oświatową państwa i gminy.

2.  Dyrektor  szkoły  opracowuje  wieloletni  plan  doskonalenia  zawodowego  nauczycieli 
w  porozumieniu  z  Radą  Pedagogiczną  i  szkolnymi  przedstawicielstwami  związków 
zawodowych mając na uwadze: 
1) program rozwoju szkoły i związane z nim potrzeby kadrowe,
2) wnioski nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego.

3. Dyrektor  szkoły w terminie  do  30 listopada każdego roku  składa zapotrzebowanie na 
środki finansowe z przeznaczeniem na doskonalenie zawodowe nauczycieli zgodnie z tabelą, 
która stanowi załącznik Nr 1 do regulaminu.

§ 3

1. Ze środków na dokształcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli dofinansowuje się:

http://edukacja.strefa.pl/rozp_dosk_nau.html
http://edukacja.strefa.pl/kartanaucz.html#7A


1)  indywidualne  formy  dokształcania  i  doskonalenia,  zgodnie  z  potrzebami 
organizacyjnymi i kadrowymi szkoły:

a) studia podyplomowe,
b) kursy  kwalifikacyjne  nadające  uprawnienia  do  nauczania  dodatkowego 

przedmiotu,
c) studia magisterskie i licencjackie jako druga specjalność,
d) studia i kursy kwalifikacyjne do nauczania języków obcych,
e) studia magisterskie uzupełniające dla absolwentów kolegiów językowych, SN, 

licencjatów i innych kierunków.
            2) udział w konferencjach, seminariach, szkoleniach, kursach dla nauczycieli na 
            podstawie skierowania dyrektora placówki.

2. Dofinansowaniem obejmuje się również:
a) szkolenia rady pedagogicznej,
b) szkolenia zespołów problemowych i przedmiotowych,
c) inne formy doskonalenia  ujęte  w planie  doskonalenia  przyjętym przez  radę 

pedagogiczną.
3. W miarę  posiadanych  środków nauczyciel  może  otrzymać  zwrot  kosztów podróży 

w całości lub w części.

§ 4

1. Z wnioskiem o dofinansowanie doskonalenia zawodowego może występować nauczyciel, 
który:

a) posiada co najmniej stopień nauczyciela kontraktowego, dobrą ocenę pracy,
b) jest zatrudniony w placówce na co najmniej ½ etatu,
c) podnosi  swoje  kwalifikacje  zgodnie  z  potrzebami  kadrowymi 

i organizacyjnymi placówki.

§ 5

1. Nauczyciele,  którzy  ubiegają  się  o  dofinansowanie  indywidualnego  dokształcania 
składają  do  dyrektora  placówki  wniosek  (wzór  wniosku  stanowi  załącznik  Nr  2 
do regulaminu) z załącznikami:

a) potwierdzeniem uczestnictwa w danej formie dokształcania lub doskonalenia 
wystawione przez organizatora,

b) potwierdzenie uiszczenia opłaty,
2. W przypadku gdy nauczyciel studiuje na więcej niż jednym kierunku, dofinansowaniu 

podlega tylko jeden z nich.
3. Dofinansowanie  nie  przysługuje nauczycielowi  w przypadku powtórzenia  semestru 

lub roku studiów.
4. Przyznane dofinansowanie podlega zwrotowi w przypadku:

a) przerwania, z winy pracownika, studiów lub kursu przed ich ukończeniem,
b) rozwiązania umowy o pracę na prośbę nauczyciela w ciągu 3 lat  od chwili 

ukończenia studiów.
5. Nauczyciel może skorzystać z dofinansowania co najwyżej dwa razy w ciągu trwania 
      jednej formy kształcenia.

§ 6

Dyrektor  placówki  oświatowej  w  terminie  do  31  marca  danego  roku  składa  organowi 
prowadzącemu  sprawozdanie  ze  sposobu  wykorzystania  środków  przeznaczonych  
na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w poprzednim roku budżetowym.



§ 7

1. Nauczyciel ubiegający się o dofinansowanie składa w terminie do 25 września każdego 
roku wniosek do dyrektora szkoły. 

2. Decyzję  o  przyznaniu  dofinansowania  nauczycielowi  podejmuje  dyrektor  placówki 
po zasięgnięciu opinii związków zawodowych działających w placówce.

3. Nauczyciele  zajmujący  stanowiska  kierownicze  składają  do  organu  prowadzącego 
wnioski o dofinansowanie udziału w doskonaleniu zawodowym w terminie określonym 
w ust. 1.

4. Decyzję o przyznaniu dofinansowania dyrektorom, podejmuje Wójt.

§ 8

Organ prowadzący ustala corocznie w drodze uchwały:
      1)  plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli biorąc pod uwagę 
           wnioski dyrektorów szkół złożone do dnia 30 listopada danego roku oraz opinie  
           związków zawodowych.

2) w porozumieniu  z  dyrektorami  szkół  maksymalną  kwotę  dofinansowania  opłat  za 
kształcenie  pobierane  przez  szkoły  wyższe  i  zakłady  kształcenia  nauczycieli  oraz 
specjalności i formy kształcenia, na które dofinansowanie jest przyznawane.

§ 9

1. Ustala  się  następującą  wysokość  dofinansowania  poniesionych  kosztów  z  tytułu 
doskonalenia zawodowego nauczycieli:
1) opłaty za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli 

do wysokości kwoty określonej uchwałą rady gminy, o której mowa w § 8 niniejszego 
regulaminu,

2) opłata za kursy kwalifikacyjne i doskonalące do 50 % faktycznie poniesionej opłaty,
3) opłaty  za  udział  na  podstawie  skierowania  dyrektora  placówki  oświatowej 

w  seminariach,  szkoleniach,  konferencjach  szkoleniowych  do  100  %  faktycznie 
poniesionej opłaty,

4) opłaty związane  z  organizacją  szkoleń  rad pedagogicznych,  organizacją  doradztwa 
metodycznego oraz przygotowaniem materiałów szkoleniowych i informacyjnych 100 
% faktycznie poniesionych kosztów.

2. Podstawę do wypłaty  dofinansowania  stanowi  kserokopia  dowodu wpłaty  wniesionej  
w związku z dokształcaniem i delegacja.

3. Przy  ustalaniu  wysokości  dofinansowania  pod  uwagę  bierze  się  sytuację  materialną 
nauczyciela oraz potrzeby kadrowe szkoły.

§ 10

Dyrektor zapoznaje radę pedagogiczną z treścią niniejszego regulaminu oraz sprawozdaniem 
składanym corocznie organowi prowadzącemu.





Załącznik nr 2 do Regulaminu
przyznawania środków 

na wspieranie doskonalenia 
zawodowego nauczycieli

WNIOSEK
o przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe nauczycieli

I. Dane osobowe i informacje o podjętej formie doskonalenia

1. Imię i nazwisko.......................................................................................................................

2. Nazwa i adres szkoły..............................................................................................................

3. Aktualny  poziom  wykształcenia  (pełna  nazwa  uczelni  –  ukończony 

kierunek) ................... .............................................................................................................

....................................

4. Nauczany przedmiot(y)  .........................................................................................................

5. Staż pracy na stanowisku nauczyciela ogółem .................... w obecnej szkole .....................

6. Informacja o rozpoczętej lub kontynuowanej formie doskonalenia zawodowego:

a) pełna  nazwa  i  adres  zakładu 

kształcenia ......................................................................... ....................................................

.......................................................................................

b) forma doskonalenia zawodowego  (w przypadku studiów należy podać kierunek i rodzaj 

studiów: magisterskie,  magisterskie  uzupełniające,  

podyplomowe) ........................................................................................................................

.................. ..............................................................................................................................

............

c) liczba semestrów ogółem .................................................................................................

d) koszt semestru ..................................................................................................................

e) kwalifikacje  uzyskane  po  zakończeniu  doskonalenia 

zawodowego ............................... ...........................................................................................

................................................

7. Uzasadnienie wniosku ............................................................................................................ 

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.........................................................                                          ....................................................
            (miejscowość, data)                                                                      (podpis nauczyciela)



II.  Potwierdzenie  przez  zakład  informacji  zawartych  w  pkt.  6  wniosku  (lub 
zaświadczenie z uczelni o zaliczeniu semestru/ przyjęciu na studia i wysokości czesnego).

UWAGA !
Prosimy o dołączenie do wniosku kserokopii potwierdzenia opłaty semestralnej.

III. Informacja o przyznanym dofinansowaniu (wypełnia organ przyznający  

dofinansowanie)

1. Przyznano/  nie  przyznano*  dofinansowanie  na  (  wymienić  formę  doskonalenia  

zawodowego i podać zakład kształcenia ) .............................................................................. 

................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................

w kwocie ....................................................... ........................................................................

na okres ..................................................................................................................................

2. Uzasadnienie przyznania / nie przyznania* dofinansowania ( potwierdzenie zatrudnienia 

z  uzasadnieniem  potrzeb  kadrowych  z  zakresu  studiowanego  przez  nauczyciela  

przedmiotu i zwrócenie uwagi na warunki materialne )......................................................... 

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

..........................................
podpis 



Opinia związków zawodowych

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

..........................................
podpis

Oświadczenie nauczyciela

Niniejszym  oświadczam,  że  zapoznałem(am)  się  z  „Regulaminem  przyznawania  środków  na 
wspieranie  doskonalenia  zawodowego  nauczycieli  placówek  oświatowych  podległych  Gminie  
Michałów”.
W przypadku określonym w §..... ust. ..... ww. Regulaminu, zobowiązuję się niezwłocznie zwrócić  
otrzymaną kwotę dofinansowania.

..........................................
podpis 

• niewłaściwe skreślić
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