Zalacznik Nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS WYKONYWANYCH PRAC
ORAZ ICH CZESTOTLIWOSC w budynku Urz¢du Gminy w Michalowie

I. Pomieszczenia biurowe — wyposazenie:

a) meble biurowe:
1. biurka, szafki - wycieranie na mokro - codziennie,
2. szafy - wycieranie na mokro - 1 raz w tygodniu,
3. meble skoropodobne - wycieranie na mokro  odpowiednimi  do tego typu
tapicerki srodkami - codziennie,
4. meble tapicerowane — odkurzanie - codziennie, pranie tapicerki w zaleznosci od
potrzeb (przewidzie¢ raz na rok )
b) obrazy, godta, tablice ogloszeniowe - wycieranie na mokro - 1 raz w tygodniu,
c) drzwi i ramy - odkurzanie i wycieranie na mokro, mycie elementéw szklanych - 1 raz na
tydzien,
d) parapety okienne - wycieranie na mokro - codziennie,
e) kosze na $mieci — opréznianie i wymiana workow- codziennie,
f) sprzet komputerowy, monitory, aparaty telefoniczne, komputery, drukarki - odkurzanie —
codziennie (§rodkami do tego przeznaczonymi)

1. Sanitariaty — wyposazenie:

a) sedesy - mycie, dezynfekcja - codziennie,

b) umywalki - mycie, dezynfekcja - codziennie,

C) glazura $cienna — mycie na mokro - 1 raz na tydzien,
dezynfekcja - 1 raz na tydzien,

d) armatura tazienkowa — czyszczenie - codziennie,
mycie, dezynfekcja - codziennie,

e) lustra — czyszczenie - codziennie,

f) kosze oproznianie i wymiana workow - codziennie.

I11. Ciagi komunikacyjne (gresy),
- zamiatanie, wycieranie na mokro- codziennie,

IV. Schody wejsciowe do budynku (wejscie gtowne 1 boczne)
1. zamiatanie, wycieranie na mokro, czyszczenie codziennie,

V. Pomieszczenia _gospodarcze, archiwum, piwnice itp. — zamiatanie 1 raz w tygodniu,
wycieranie na mokro 1 raz w miesiacu,

V1. Okna, ramy okienne, zaluzje

a) okna + zaluzje - mycie, czyszczenie 1 raz na kwartat w miesiacach: grudzien, marzec,
czerwiec, wrzesien,
b) zaluzje pionowe - odkurzanie 1 raz w miesiacu.



VI1I. Sala konferencyjna, pomieszczenia biurowe, gospodarcze, socjalne, archiwum,
pomiesczenia _magazynowe, kasa i ciagi komunikacyjne ($ciany i sufity) - raz
w miesiacu, odkurzane z pajgczyn.

V1l11. Sala obrad
- stoly — wycieranie na mokro wg, zgtoszonych potrzeb (przewidzie¢ raz na miesiac)
- krzesta tapicerowane tacznie ze stelazami — odkurzanie raz w miesiacu.
- Pranie tapicerki w zaleznos$ci od potrzeb (przewidzie¢ raz na rok).

I X. Pomieszczenie socjalne przy sekretariacie i sali obrad
- zamiatanie-codziennie,
- wycieranie na mokro -codziennie,
- mycie zlewozmywaka — codziennie,
- wycieranie szafek kuchennych -1 raz na miesiac,
- mycie lodowki w zaleznosci od potrzeb nie rzadziej niz 1 raz na kwartat,
- odkurzanie i mycie w szafkach kuchennych w zaleznosci od potrzeb nie czgsciej niz 1 raz na
kwartat,
- pranie Scierek i obruséw w zaleznosci od potrzeb.

TYP POKRYCIA PODLOG

1. Wykladziny (dywany) w pomieszczeniach biurowych:
- odkurzanie - codziennie.
- Czyszczenie, pranie — 1 raz w miesiacu

2. Wykladzina podlogowa z naturalnego linoleum (wszystkie pomieszczenia biurowe)
- zamiatanie - codziennie,

- wycieranie wilgothym mopem - codziennie,

- nabtyszczenie - 1 raz w tygodniu,

3. Gresy, terakota (korytarze, klatki schodowe, sanitariaty pomieszczenia socjalne)
- zamiatanie - codziennie,

- wycieranie na mokro - codziennie.

- dezynfekcja -1 raz na 2 tygodnie.

4. Podlogi (piwnice, pomieszczenia gospodarcze)
- zamiatanie -1 raz w tygodniu,
- wycieranie na mokro - 1 raz na miesiac.

X. Otoczenie budynku

- koszenie trawy — w miarg potrzeb,

- plewienie chwastow — w miarg potrzeb,

- zbieranie $mieci i oproznianie koszy na $mieci — codziennie,

- w sezonie zimowym od$niezanie ciagéw komunikacyjnych i pieszych na placu i przed
budynkiem UG — codziennie




