ZARZADZENIE NR 82/2010
Wojta Gminy Michatow
z dnia 31.12.2010 roku

w sprawie inwentaryzacji petnej w obiektach bedacych wlasnoscia Gminy.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz.U. Nr 121 z pdZzniejszymi zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje petna w drodze spisu z natury sktadnikow majatkowych w
Urzgdzie Gminy Michalow.

§2
Inwentaryzacja nalezy objaé ;
. $rodki trwale ruchome i nieruchome
. pozostate $rodki trwate / wyposazenie/
. Zbiory biblioteczne
. $srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych,
. wartosci niematerialne i prawne,
. finansowy majatek trwaty,
. materialy,
. druki $cistego zarachowania

OIS WnN I WN K

§3

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatkowych ustala si¢ na
dzien 31 grudnia 2011 roku tj. $rodki trwate ruchome i nieruchome, pozostate rodki trwate /
wyposazenie/, zbiory biblioteczne,

natomiast pozostate tj. Srodki pienigzne w kasie 1 na rachunkach bankowych, wartosci
niematerialne 1 prawne, finansowy majatek trwaly, materialy, naleznosci /dtugoterminowe/,
druki $cistego zarachowania nalezy ustali¢ stany na dzien 31 grudnia 2011 roku.

§ 4
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ 2 Komisje Inwentaryzacyjne. Na
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnych powotuj¢ Pania Henryke Gietka- Bebenek —
Sekretarza Gminy.
Sktady osobowe oraz zakres prac poszczegdlnych Komisji okresla zalacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§5
Przed rozpoczeciem inwentaryzacji Komisja  dokona uzgodnienia stanu skladnikow
majatkowych wykazanych w ewidencji analitycznej ze stanem wedlug ewidencji
syntetycznej.
Osoba odpowiedzialna za stan $rodkow trwatych objgtych spisem z natury powinna zlozy¢
pisemne o$wiadczenie, ze przekazala do ksiggowosci budzetowej Urzedu Gminy w
Michatowie wszystkie dowody przychodu i rozchodu sktadnikow majatkowych.
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§ 6

W trakcie trwania inwentaryzacji zabrania si¢ dokonywania zakupow S$rodkow
trwalych i innych sktadnikow majatkowych, ktorych stan iloSciowy lub warto$¢ maja
wplyw na wynik inwentaryzacji.

Wszelkie wyjasnienia dotyczace inwentaryzowanego majatku, a majace znaczenie dla
jej rzetelnosci moze sktadaé na pismie wylacznie osoba odpowiedzialna za ten
majatek.

Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w arkuszach spisu z natury w sposob trwaty
( zapis atramentem, dlugopisem) poprawki do tresci spisu moga by¢ dokonane
wylacznie w sposdb zgodny z przepisami ustawy o rachunkowosci, parafowane
prze cztonkow Komisji inwentaryzacyjnej i osoby materialnie odpowiedzialnej za
spisywany majatek.

Arkusze spisu z natury od momentu ich ponumerowania traktuje si¢ jako druki
Scistego zarachowania, za ich dystrybucje i przechowywanie odpowiada
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

Po zakonczeniu czynnosci spisowych Komisje zobowiazane sa do ztozenia na piSmie
do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej rozliczenia przydzielonych arkuszy
spisowych i informacji o0  wszystkich  stwierdzonych  podczas  spisu
nieprawidlowosciach dotyczacych spisywanego majatku.

Bezposrednio po zakonczeniu spisu z natury, komodrka finansowo ksiggowa Urzedu
Gminy wspélnie z Komisja Inwentaryzacyjna przystepuje bezzwlocznie do
dokonania wyceny spisanych sktadnikow majatkowych, podsumowania arkuszy
spisowych oraz sporzadzania zbiorczych zestawien porownawczych wg rodzajow
spisanego majatku.

Wyceny sktadnikow majatkowych dokonuje si¢ w oparciu o zapisy wynikajace z
ksiag inwentarzowych.

Roéznice migdzy stanem aktywow 1 pasywow wynikajace z pordwnania ksiag
rachunkowych z ich stanem ustalonym w drodze spisu z natury nalezy ujaé
bezzwlocznie w ksiggach rachunkowych jednostki.

Komisja Inwentaryzacyjna okresla w protokole przyczyng powstania roznicy (rdznic)
oraz stawia  wniosek co do sposobu ich ujgcia w ksiggach rachunkowych. W
uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ kompensaty niedoboréw i nadwyzek
rzeczowych skladnikéw majatkowych powierzonych tej samej osobie, ujawnionych
podczas tego samego spisu z natury i dotyczacych podobnych sktadnikéw.

Po zakonczeniu prac inwentaryzacyjnych 1 wyjasnieniu rdéznic Komisja
inwentaryzacyjna sporzadza protokot koncowy, w ktorym ustala stan majatku catej
jednostki.

Czynnos$ci Komisji Inwentaryzacyjnych winny by¢ zakonczone do 15 stycznia 2012
roku

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



